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UNION EUROPEA

52 CONVOCATORIA

Guia para completar los campos del
Formulario de Candidatura en Coopera 2020

iIATENCION! Tal y como se establece en las bases de la 4@ convocatoria de proyectos,
la informacion del Formulario de Candidatura de la 22 fase debe ser coherente con la
informacion remitida en la Ficha Resumen de la 12 fase.

iIATENCION! El nimero maximo de caracteres que se indica en esta guia para cada
campo es orientativo. La propia aplicacion Coopera 2020, determinara segun sus
funcionalidades el nimero exacto de caracteres.

1. DATOS DE LA CANDIDATURA

1.0 USUARIOS

A) DATOS PERSONALES. Campo automatico donde aparecera el nombre y
apellidos de la/s persona/s autorizada/s como usuaria/s de la candidatura, asi
como el cédigo asignado para los usuarios por la aplicacién Coopera 2020.

B) AUTORIZACION A OTROS USUARIOS. El usuario que haya dado de alta la
candidatura podra autorizar a otros usuarios que se encuentren registrados
previamente en la aplicacion Coopera 2020. El tipo de acceso que se podra
autorizar sera de “consulta” ¢ “actualizacion”.

IDENTIFICACION DE LA CANDIDATUR

PROGRAMA OPERATIVO. Seleccione del desplegable el programa operativo al que
dirige la candidatura. Debera seleccionar “EP - INTERREG VA Espafia- Portugal
(POCTEP)".

CONVOCATORIA. Seleccione la convocatoria a la que dirige la candidatura.
Unicamente estara disponible la convocatoria n° 4.

TITULO. Nimero méximo de caracteres 150. Indique el titulo completo de su
proyecto. Se recomienda que el titulo sea descriptivo de los objetivos y acciones
propuestas en el mismo. Recuerde que debe coincidir con el titulo indicado en la Ficha
Resumen presentada en la 12 fase.

EMAIL DE CONTACTO PARA NOTIFICACIONES. Indique una cuenta de email
donde seran notificadas por el programa aquellas cuestiones relacionadas con la




€ hterreg HE

Espafa - Portugal

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

candidatura (posibles incidencias, informacidon adicional, etc.). Es recomendable que
sea una direccién de correo electrénico a la que tengan acceso varias personas.

TELEFONO DE CONTACTO PARA NOTIFICACIONES. Indique un numero de
teléfono donde seran notificadas por el Programa aquellas cuestiones relacionadas con
la candidatura (posibles incidencias, informacion adicional, etc.).

Firma alta de la candidatura. Tras la cumplimentacion de estos campos se debera
firmar el alta de la candidatura clicando en el icono con forma de lapiz que aparece en
la parte inferior derecha de la pantalla. El proceso de firma podria demorarse varios
minutos. En caso de incidencias, debe revisarse que la configuracion del PC cumple
todos los requisitos técnicos necesarios.

1.2 DATOS GENERALES

ACRONIMO. Numero méximo de caracteres 30. Utilice tGnicamente letras
mayusculas y evite el uso de simbolos u otros caracteres especiales. Si se utilizan dos
0 mas palabras, separelas con un guién bajo (). El acronimo debe guardar una
relacion logica con el titulo del proyecto. Recuerde que debe coincidir con el acréonimo
indicado en la Ficha Resumen presentada en la 12 fase.

BENEFICIARIO PRINCIPAL. Este campo se completara automaticamente tras
cumplimentar la informacion relativa a la identificacion de los beneficiarios.

FECHA DE INICIO. La fecha se completara de manera automatica una vez que se
complete el calendario detallado por actividades.

FECHA DE FIN. La fecha se completara de manera automatica una vez que se
complete el calendario detallado por actividades.

AREA DE COOPERACION. Seleccione el Area de Cooperacion “Plurirregional”.

EJE. Seleccione del desplegable el eje en el que se centra el proyecto. Unicamente es
posible indicar el eje 2, que debe ser coherente con los objetivos planteados en el
proyecto, de acuerdo con la descripcion del eje recogida en el Programa. Recuerde que
el eje debe ser el mismo que el indicado en la Ficha Resumen presentada en la 12
fase.

OBJETIVO TEMATICO. Seleccione del desplegable el objetivo temético del eje del
proyecto, considerando los objetivos planteados en el proyecto. Tenga en cuenta que
para el eje 1, Unicamente hay un objetivo tematico.

PRIORIDAD DE INVERSION. Seleccione del desplegable una Unica prioridad de
inversion, considerando en la que mejor encaja su proyecto, de acuerdo con el objetivo
especifico de la misma, la tipologia de actuaciones previstas y los principios rectores,
tal y como se describen en el Programa. Recuerde que la prioridad de inversion debe
ser la misma que la indicada en la Ficha Resumen presentada en la 12 fase.

OBJETIVO ESPECIFICO. Campo automatico considerando la prioridad de inversion
seleccionada.
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1.3 CATEGORIAS DE INTERVENCION

CATEGORIAS DE INTERVENCION. Seleccione del desplegable la categoria o
categorias de intervencién del eje en el que ha clasificado su proyecto a las que se
dirigen la mayor parte de las acciones. Tenga en cuenta que posteriormente tendra
que dividir el presupuesto de cada beneficiario entre estas categorias. Recuerde que
las categorias de intervencién deben coincidir con las seleccionadas en la Ficha
Resumen presentada en la 12 fase.

1.4 RESUMEN DEL PROYECTO

OBJETIVOS. Numero maximo de caracteres 750. Indique de manera resumida los
objetivos planteados en el proyecto, explicando como contribuye éste a la consecucion
del objetivo especifico de la Prioridad de Inversién en la que se clasifica. Indique
también la necesidad de la cooperacion transfronteriza y el trabajo conjunto.

RESULTADOS. Numero mdaximo de caracteres 750. Describa los resultados que se
van a obtener mediante el desarrollo de las acciones previstas, indicando quién se vera
beneficiado por dichos resultados. Senale también el caracter innovador del proyecto.

2. PARTENARIADO
2.1 BENEFICIARIO

- Rol del beneficiario. Indique si se trata del Beneficiario Principal (BP) o de
un Beneficiario. Recuerde que Unicamente puede haber un BP. No es posible
que una empresa privada ejerza las funciones de BP.

- Nombre de la organizacion. Indique el nombre oficial completo de la
entidad, haciendo referencia al departamento responsable de la ejecucién de
las acciones del proyecto por parte de la entidad beneficiaria.

- NIF. Numero de Identificacién Fiscal de la entidad beneficiaria del proyecto.

- Direccion postal. Direccion postal de la entidad beneficiaria del proyecto.
Incluya cédigo postal y localidad.

- Representante legal. Nombre y apellido(s) del representante legal de la
entidad. En el caso del BP, debera coincidir con la persona que firme la
“Declaracién del Beneficiario Principal” y la “Carta de Compromiso”. En el
caso del resto de beneficiarios, debera coincidir con la persona que firme la
correspondiente “Carta de Compromiso”.

- Cargo del representante legal. Cargo que ostenta el representante legal
en la entidad.
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Nombre responsable financiero. Nombre y apellido(s) de la persona con
responsabilidad financiera en el proyecto.

Cargo del responsable financiero. Cargo que ostenta la persona indicada
como responsable financiero en la entidad.

Persona de contacto. Nombre y apellido(s) de la persona de contacto o
responsable técnico que esté encargada de la gestion técnica del proyecto.

Cargo de la persona de contacto. Cargo que ostenta la persona de
contacto indicada en la entidad.

Teléfono de la persona de contacto. Indique el teléfono de la persona
de contacto.

E-mail de la persona de contacto. Indique la direccion de correo
electrdnico de la persona de contacto.

Departamento/Unidad. Indique el departamento responsable de Ia
ejecucidn de las acciones del proyecto por parte de la entidad beneficiaria.

Direccion postal del Departamento/Unidad. En el caso de que la
direccion postal del departamento responsable de las acciones del proyecto
sea diferente a la direccion postal de la entidad, indique su direccion postal
completa. Incluya codigo postal y localidad.

Codigo NUTS III de la sede fisica. Seleccione en el desplegable la NUTS
III en la que tiene su sede oficial la entidad.

Estatus legal. Seleccione del desplegable la naturaleza de la entidad que
podra ser publica o asimilable a publica (administracion nacional, regional o
local; empresas y fundaciones publicas; universidades publicas, etc.),
privada sin animo de lucro (asociaciones, fundaciones, universidades
privadas, etc.) y privada (empresas).

Competencias y experiencias relevantes para el proyecto. Numero
maximo de caracteres 750. Describa los elementos que aseguran la
capacidad técnica de la entidad para la realizacion del proyecto propuesto.

Interés de la organizacion en participar en el proyecto. Numero
maximo de caracteres 750. Indique el interés en la participacion de la
entidad en el proyecto, considerando los resultados que se espera alcanzar.

Experiencia en la gestion de proyectos cofinanciados por la UE u
otros proyectos internacionales. Numero maximo de caracteres 750.
Incluya una breve referencia a los proyectos cofinanciados en los que ha
participado el beneficiario, sefialando principalmente, los que pertenezcan al
POCTEP 2014-2020 y POCTEP 2007-2013 (o Programas anteriores de la
frontera hispano-portuguesa), indicando también el rol desempefiado (BP,
beneficiario, asociado...).
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- Régimen de IVA: indique si la entidad recupera el IVA (sefialando si en
“IVA recuperable”) o no lo recupera (senalando si en “IVA no recuperable”).
Deben completarse los dos desplegables.

- AUTO-TEST N° 1: Identificacion actividad econémica. Responda a las
siguientes preguntas que tiene como objetivo evaluar la existencia de
actuaciones que puedan considerarse actividad econdmica en el proyecto y
que estarian sujetas al régimen de Ayudas de Estado. En el caso de que la
entidad tenga el estatus legal de privada (con animo de lucro), aparecera
por defecto el auto-test completado y no sera posible modificarlo.

2.2 COORDINACION

COORDINA,CI(')N DEL PARTENARIADO, ESTRUCTURAS Y PROCEDIMIENTOS
DE GESTION. MNumero maximo de caracteres 5.000. Enumere y describa las
estructuras de gestidon y procedimientos que se pondran en marcha por el conjunto del
partenariado para asegurar su correcta coordinacidn y poder cumplir los plazos
establecidos, dar respuesta a las solicitudes de informacion de las autoridades del
Programa y alcanzar los resultados planteados. El método de coordinacion debera
tener en cuenta la participacion de todos los beneficiarios en el proyecto, el sistema de
intercambio de informacién y herramientas de comunicacion interna y externa, asi
como un plan para la toma de decisiones ante posibles variaciones en las acciones,
retrasos, etc.

2.3 EXPERIENCIA PREVIA DEL PARTENARIADO.

EXPERIENCIA PREVIA DEL PARTENARIADO. Nimero maximo de caracteres
5.000. ldentifique y describa brevemente, en su caso, los proyectos conjuntos
desarrollados por el partenariado en la primera convocatoria del Programa Interreg V-A
Espafia — Portugal (POCTEP) 2014-2020, en el marco del POCTEP 2007-2013 o de la
Iniciativa Comunitario INTERREG III A Espafia — Portugal 2000-2006, asi como otros
Programas de Cooperacion Territorial Europea. Indique el cddigo de proyecto,
beneficiarios, breve descripcion, Programa, afio de ejecucion y presupuesto total. En el
caso de que no se haya realizado ninglin proyecto conjunto por el partenariado,
indiquelo.
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3. DESCRIPCION DEL PROYECTO

3.1 NUTS III Territorio.

- NUTS III Territorio elegible. En la tabla, para cada beneficiario,
seleccione la/s NUTS III del Programa en la/s que desarrollara las
acciones previstas.

- NUTS III Fuera de territorio. En caso de que alguna de las
actuaciones previstas implique la ejecucién de presupuesto fuera del
territorio POCTEP, seleccione en la tabla para cada beneficiario la/s
NUTS III correspondientes. Tenga en cuenta que en la tabla aparecen
todas las NUTS III de Europa, incluidas las de Espana y Portugal que no
forman parte del territorio elegible.

3.2 LOCALIZACION DEL PROYECTO.

- Condicionantes geograficos del proyecto. Numero maximo de
caracteres 4.000. Describa brevemente el area de intervencion del
proyecto, ubicando los espacios (localidades, municipios, comarcas...),
asi como los aspectos geograficos (fisicos y humanos) que condicionan
la necesidad del planteamiento del proyecto. )

- Importancia del proyecto en los objetivos territoriales del Area.
Ndmero maximo de caracteres 7.500. Describa la coherencia del
proyecto, en términos de retos y oportunidades, con el territorio de
intervencion en el que se ubica (Area de Cooperacion).

- Actividades fuera del territorio del Area del Programa (en su
caso). Numero mdaximo de caracteres 4.000. Indique las posibles
actividades del proyecto que puedan implicar la ejecucion de
presupuesto fuera del territorio del Programa, justificando también la
necesidad de las mismas en la consecucidn de los objetivos del
proyecto. En el caso de que no se vayan a realizar acciones que
impliqguen ejecucion de presupuesto fuera del territorio, indiquelo
expresamente.

3.3 RELEVANCIA DEL PROYECTO|

- Retos y oportunidades comunes. Numero maximo de caracteres
4.000. Describa los retos comunes identificados, asi como las
oportunidades de trabajo comun para afrontar dichos retos.

- Necesidad de la cooperacion transfronteriza. Numero maximo de
caracteres 4.000. Describa la necesidad de la cooperacion
transfronteriza y del trabajo conjunto para alcanzar los objetivos y
resultados planteados y el motivo por el que no pueden lograrse desde
una optica Unicamente local, regional o nacional.

- Retos territoriales abordados en el proyecto. Numero maximo de
caracteres 4.000. Describa la relevancia del proyecto en el conjunto del
territorio del POCTEP considerando los retos y oportunidades comunes
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indicadas anteriormente. ¢Por qué el proyecto es importante para el
territorio POCTEP? Tenga en cuenta también el Area de Cooperacién en
el que se localiza el proyecto.

- Criterios de Cooperacion. Seleccione del listado los criterios de
cooperacion que se aplican al proyecto, considerando que son
obligatorios el “Desarrollo conjunto” y la “Aplicacién conjunta” y, al
menos debe cumplirse uno mas (“Personal en comun” o “Financiacion
conjunta”). Indique cdmo se va aplicar y cumplir cada criterio
seleccionado en el proyecto (Mumero maximo de caracteres 1.000 para
cada criterio).

o Desarrollo conjunto: debe demostrar y justificar en el campo
"¢Como se va a cumplir?’ la participacion de todos los beneficiarios
en la concepcién del proyecto.

o Aplicacion conjunta: debe describir y justificar en el campo
“éComo se va a cumplir?’ el trabajo de todos los beneficiarios en las
actividades del proyecto para alcanzar los objetivos planteados. No
supone necesariamente que todos los beneficiarios participen en
todas y cada una de las actividades planificadas.

o Personal en comin: para su cumplimiento, debe garantizarse la
aportacion de personal directo en el presupuesto de todos los
beneficiarios en alguna de las actividades planteadas. Si se cumple
el criterio, seleccione “Si” y en el campo “éComo se va a cumplir?’,
describa y justifique dicho cumplimiento. En el caso de que no todos
los beneficiarios aporten personal directo, seleccione “No”.

o Financiacion conjunta: para su cumplimiento, debe garantizarse
que todos los beneficiarios del proyecto incluyen presupuesto en
alguna de las actividades tematicas (de 1 a 4). Si se cumple el
criterio, seleccione “Si” y justifique como se va a cumplir. Si no se
cumple, seleccione “No”.

3.4 OBJETIVOS, RESULTADOS Y PRODUCTOS

OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROGRAMA. Automatico, considerando la PI
seleccionada al inicio.

INDICADOR DE RESULTADO. Automatico, indicador de resultado de la PI
seleccionada al inicio.

OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO. Numero mdaximo de caracteres 4.000. En
primer lugar, identifique y describa el objetivo general que se pretende alcanzar en el
proyecto. A continuacidn, describa la relacién del objetivo general planteado con el
objetivo especifico de la prioridad de inversion: écdmo contribuye el proyecto a la
consecucion del objetivo especifico planteado en la prioridad de inversion del
Programa?

RESULTADOS DEL PROYECTO. Numero maximo de caracteres 3.000. En primer
lugar, identifique y describa los principales resultados previstos en el proyecto,
vinculandolos con el indicador de resultado de la prioridad de inversion: écdmo
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contribuyen los resultados del proyecto a la consecucién del indicador de resultado
previsto?

PRINCIPALES PRODUCTOS DEL PROYECTO. MNumero mdximo de caracteres
3.000. Considerando los objetivos especificos planteados, indique y describa los
principales productos previstos en el proyecto. No es necesario detallar todos los
productos que se plantean en cada una de las actividades.

ACCIONES INNOVADORAS PARA LA CONSECUCION DE DICHOS OBJETIVOS.
Numero maximo de caracteres 4.000. Describa las acciones planificadas que se
considera tienen un caracter mas innovador para alcanzar los objetivos propuestos,
considerando que se trata de nuevas soluciones a problemas existentes; nuevos
recursos que incorporan rasgos especificos del territorio; nuevos materiales, energias o
calificaciones profesionales para la implementacion de las acciones; nuevas
metodologias, etc.

3.4.1 Relacion entre objetivos e indicadores

OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PROYECTO. Numero méximo de caracteres 3.000.
Indique un maximo de tres objetivos especificos que permitirdn alcanzar el objetivo
general anteriormente propuesto. Deben estar claramente definidos y estar vinculados
con la estrategia conjunta planteada. Asimismo, han de ser realistas y alcanzables.

INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD. Para cada uno de los objetivos especificos
planteados en el proyecto, seleccione el indicador de productividad de la prioridad de
inversion con el que el objetivo especifico guarda relacion, describiendo como
contribuye al cumplimiento de la meta establecida en el mismo (Mimero maximo de
caracteres 1.000.)

3.5 COHERENCIA Y PERTINENCIA DEL PROYECTO

CONTRIBUCION A LA ESTRATEGIA Y POLITICAS DE LA UE Y LAS DEL
TERRITORIO DEL PROGRAMA. Numero maximo de caracteres 7.500. Describa la
contribucion del proyecto a las estrategias y politicas mas relevantes de la UE,
especialmente las que conciernen al territorio del Programa y del proyecto,
considerando las RIS3 de las regiones implicadas, asi como las Estrategias de
Cooperacion del Area de Cooperacion del proyecto.

CONTRIBUCION A LA ESTRATEGIA DE COOPERACION Y TEMATICA DEL
PROGRAMA. Numero maximo de caracteres 7.500. Describa la contribucidon del
proyecto a la estrategia prevista en el Programa, teniendo en cuenta la prioridad de
inversion seleccionada, asi como su vinculacidon con los principios rectores y criterios de
seleccion establecidos.

SINERGIAS CON OTROS PROYECTOS E INICIATIVAS EUROPEAS. MNumero
maximo de caracteres 4.000. Describa las sinergias que utiliza el proyecto que
proceden de otros proyectos o iniciativas europeas, asi como aquellas a las que el
proyecto contribuye.
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CAPITALIZACION DEL CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIAS PREVIAS. Nimero
maximo de caracteres 4.000. Describa las experiencias y lecciones aprendidas que el
proyecto recoge, asi como otros conocimientos disponibles que el proyecto capitaliza.

3.6 PRINCIPIOS HORIZONTALES

DESARROLLO SOSTENIBLE. Seleccione del desplegable si el proyecto tendra un
efecto neutro, positivo o negativo sobre este principio. A continuacién, justifique la
seleccion del tipo de contribucién. Tenga en cuenta que la justificacion aportada sera
considerada en la evaluacion del proyecto, por lo que debe incluirse una descripcién
adecuada que considere la posible incorporacién de mejoras ambientales, la inclusién
de medidas encaminadas a reducir el consumo de materias primas y recursos, las
actuaciones llevadas a cabo en materia de cambio climatico, proteccion de la
biodiversidad y los ecosistemas, considerando también las conclusiones de la
Evaluacion Ambiental Estratégica del Programa. (Ndmero mdximo de caracteres
2.000).

IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUIJERES. Seleccione del desplegable si el
proyecto tendrd un efecto neutro, positivo o negativo sobre este principio. A
continuacién, justifique la seleccién del tipo de contribucion (Mimero méximo de
caracteres 2.000).

IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y NO DISCRIMINACION. Seleccione del
desplegable si el proyecto tendra un efecto neutro, positivo o negativo sobre este
principio. A continuacién, justifique la seleccion del tipo de contribucion (Ndmero
maximo de caracteres 2.000).

3.7 VIABILIDAD DEL PROYECTO

MANTENIMIENTO DE LOS RESULTADOS DEL PROYECTO. Numero maximo de
caracteres 3.000. Describa coOmo se garantizara la sostenibilidad econdémica del
proyecto tras la finalizacion del mismo, indicando los métodos concretos que se
aplicaran. Indique también cdmo se utilizaran los productos obtenidos en el proyecto
por los propios beneficiarios o por otras entidades externas con el objetivo de hacer
sostenibles en el tiempo los resultados alcanzados.

GENERACION DE INGRESOS. Seleccione del desplegable si el proyecto generara o
no ingresos.

En el caso de que su proyecto genere ingresos, éstos deberan estimarse siguiendo el
método del déficit de financiacion, teniendo en cuenta los parametros que se definen a
continuacién. Ademas, debera incorporar al archivo digital de la candidatura un
documento con los calculos efectuados, que sera objeto de analisis.

> DEFINICION DE INGRESO NETO

De acuerdo con el articulo 61 del Reglamento (UE) n° 1303/2013, se considera ingreso
neto todo aporte efectivo que paguen directamente los usuarios en concepto de bienes
o servicios prestados por la operaciébn (como, por ejemplo, tasas abonadas
directamente por los usuarios por la utilizacion de infraestructuras, venta o
arrendamiento de terrenos o edificios, pago de servicios) menos los gastos de

9
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funcionamiento y sustitucién de material de corta duracidon que surjan durante el
periodo correspondiente:

Ingreso neto = Aporte en efectivo — gastos de funcionamiento

En relacidn a los gastos de funcionamiento, el ahorro en los mismos producidos por la
operacién se considerara ingreso neto, a menos que quede compensado por una
reduccion equivalente de las subvenciones para funcionamiento.

Cuando no todos los costes de la inversion estén acogidos a la cofinanciacion, los
ingresos netos se prorratearan en proporcion.

Los ingresos netos percibidos se deberan declarar en los informes de evolucién y seran
objeto de control de primer nivel, sin perjuicio de otros niveles superiores de control.

Cuando sea objetivamente imposible determinar por adelantado los ingresos netos
generados por una operacion, estos se deduciran del gasto declarado a la Comision en
los tres anos siguientes a la finalizaciéon de la misma.

N

> PARAMETROS Y METODO PARA EL CALCULO DE LOS INGRESOS NETOS

Cuando se aplique el articulo 61 del Reglamento (UE) N° 1303/2013, el método de
calculo sera el recogido en el articulo 15 del Reglamento (UE) N° 480/2014, de manera
que los ingresos netos descontados se calcularan deduciendo los costes descontados
de los ingresos descontados y, en su caso, sumando el valor residual de la inversion.

Ingresos netos descontados = Ingresos descontados — costes descontados + valor residual

Hay que tener en cuenta los siguientes elementos:

e Periodo de referencia: los ingresos netos descontados se calcularan sobre un
periodo de referencia especifico aplicable al sector de la operacién, en

concreto:
Periodo de
Sector . ~
referencia (anos)
Ferrocarril 30
Suministro de agua/saneamiento 30
Carreteras 25-30
Gestidn de residuos 25-30
Puertos y aeropuertos 25
Transporte urbano 25-30
Energia 15-25
Investigacion e innovacion 15-25
Banda ancha 15-20
Infraestructura empresarial 10-15
Otros sectores 10-15

Para aquellos sectores con un intervalo temporal, deberd justificarse la eleccion del
periodo de referencia.

10
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e Alcance de la inversion: si una operacion financia un nuevo activo, los
ingresos y los gastos seran los de la nueva inversion. Si una operacion financia
una mejora de una inversion ya existente, se utilizara el método incremental
comparando los ingresos y los gastos con la nueva inversién con los ingresos y
los gastos sin esa nueva inversion.

e Impuesto sobre el valor afadido (IVA): cuando el IVA no sea un gasto
subvencionable, el calculo de los ingresos netos se realizara sobre la base de
los importes sin IVA.

Determinacion de los ingresos netos descontados

Cuando un proyecto afada nuevos activos para complementar un servicio o una
infraestructura ya existente, para la determinacién de los ingresos se tendran en
cuenta tanto las contribuciones de los nuevos usuarios como las contribuciones
adicionales de los usuarios existentes.

Ademas, el establecimiento de las cargas del usuario se realizard de acuerdo con el
principio de “quien contamina paga” y, en su caso, se tendran en cuenta
consideraciones de asequibilidad.

Los ingresos no incluiran transferencias de los presupuestos estatales o regionales ni
regimenes de seguros publicos nacionales.

Determinacion de los gastos
Se tendran en cuenta, durante el periodo de referencia:

- Los gastos de sustitucion del material de corta duracion que garantiza el
funcionamiento técnico de la operacion.

- Los gastos fijos operativos y de mantenimiento, incluidos los gastos de
personal, mantenimiento y reparacion, gestién y administracion general y
seguros.

- Los costes variables operativos, incluidos los costes de mantenimiento, como el
consumo de materias primas, energia u otros consumibles de procesos y gastos
relacionados con las tareas de mantenimiento y reparaciones necesarias para
ampliar la vida util de la operacion.

Valor residual

El valor residual se incluird en el calculo de los ingresos netos descontados sdlo si los
ingresos netos son mayores que los gastos. Cuando los activos tengan una vida Util
superior al periodo de referencia, se tendra en cuenta el valor residual del mismo
calculado como valor neto actual de los flujos de efectivo en los afios de vida Util
restantes de la operacion.

Descuento de flujos de efectivo

Para el calculo de los gastos y los ingresos solamente se tendran en cuenta los flujos
de efectivo que se pagaran o que recibira el proyecto durante el periodo de referencia.
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Las partidas contables que no sean de efectivo, como la depreciacién y las reservas se
excluiran del calculo.

El tipo de descuento financiero utilizado serd del 4% en términos reales, si bien
excepcionalmente se podra utilizar un tipo distinto justificado por motivos de
condiciones macroeconémicas, naturaleza del inversor o de la estructura de ejecucién
0 naturaleza del sector.

Finalmente, cabe sefialar que los beneficiarios que se encuentren bajo el ambito de las
ayudas de estado (tanto via ayuda de minimis como bloque de exenciones), no
deducirdan los ingresos generados durante la ejecucion del proyecto, segun lo
establecido en el articulo 65.8 del Reglamento (UE) N° 1303/2013 y tampoco
deduciran los ingresos generados una vez finalizado el proyecto si se trata de ayudas
de minimis o de ayudas de estado compatibles para pymes, segun lo establecido en el
articulo 61.8 el mismo Reglamento.

3.8 IMPACTO AMBIENTAL

LOCALIZACION EN RED NATURA. Indique si el proyecto esta localizado en un area
que forme parte de la Red Natura 2000. En caso afirmativo, incluya la denominacién
de dicho area y las acciones que se implementaran en la misma (NMdmero maximo de
caracteres 2.000). En el caso de que el proyecto no se localice en espacios de Red
Natura 2000, indiquelo.

DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL. Indique si para el desarrollo de alguna
de las acciones previstas sera necesaria una declaracion de impacto ambiental. En caso
afirmativo, describa brevemente el procedimiento que se llevara a cabo para la
realizacion de la misma. (Mdmero maximo de caracteres 2.000). Si no es necesaria
declaracion de impacto ambiental, indiquelo.

3.9 TERRENO

COMPRA DE TERRENOS. Seleccione del desplegable si esta prevista la compra de
terrenos en el proyecto.

COSTE TOTAL DE LOS TERRENOS. En caso afirmativo, indique el importe previsto
para la compra de los terrenos.

4. PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO

4.1. ACTIVIDADES

En primer lugar, enumere e indique la denominaciéon de las diferentes actividades
tematicas del proyecto, hasta un maximo de 4. El titulo de la actividad debe aportar
suficiente informacion sobre el contenido de la misma. Posteriormente, en el apartado
4.1.1 y 4.1.2, seleccione para cada uno de los beneficiarios, las actividades en las que
participaran. Tenga en cuenta que esta informacidon determinara la introduccion de los
datos relativos a las acciones y presupuesto. Si en la candidatura participan entidades
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con estatus legal de privadas, tendrd que marcarse obligatoriamente sus actividades
en el apartado 4.1.2, es decir, “con actividad econdmica”.

ACTIVIDAD 0. PREPARACION DEL PROYECTO

DESCRIPCION DE LAS ACCIONES Y DE LAS ACTIVIDADES. Nimero méximo de
caracteres 4.000. Tal como se establece en las Bases de la 42 Convocatoria, la
Actividad 0 de Preparacién es obligatoria, independientemente de que no se imputen
gastos a la misma. Asi, describa las acciones llevadas a cabo para la preparacion del
proyecto, indicando el modo en que los distintos beneficiarios han participado. Sefale
las reuniones, encuentros, etc., mantenidas entre los beneficiarios y otras vinculadas a
la preparacion del proyecto, en su caso.

ACTIVIDAD 1

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y DE LAS ACCIONES. Numero méaximo de
caracteres 7.500. En primer lugar, describa de modo general la actividad. A
continuacién, establezca hasta un maximo de tres acciones en las que se dividira la
actividad para su implementacion, describiendo el desarrollo de las mismas
considerando que deben ser claras, concisas y realistas. Incluya también el modo en
que cada beneficiario participa en la ejecucion de las acciones de la actividad.

ENTREGABLES. Numero maximo de caracteres 150 para cada entregable. Indique los
entregables previstos como resultado de las acciones realizadas en la actividad. Sefale
el valor previsto que se realizara (nimero de entregables) y la fecha en la que estara
disponible.

RESULTADOS. Numero maximo de caracteres 200 para cada resultado. Considerando
las acciones planteadas, indique los resultados esperados. Estos resultados deben ser
realistas, innovadores, con efecto demostrativo y transferible y estar alineados con la
estrategia del Programa. Cuantifique cada resultado (es decir, el nimero del resultado,
no el coste financiero del mismo) y sefale la fecha en la que estd prevista su
consecucion. Para cada resultado, indique si contribuye a la consecucidn de alguno de
los indicadores de productividad de la prioridad de inversidn, seleccionandolo del
desplegable. Si no contribuye, no seleccione ningun indicador.

GRUPOS OBJETIVO.

- Quién se beneficiara/utilizara los productos obtenidos. Numero
maximo de caracteres 1.000. Senale los grupos objetivo que se veran
beneficiados de los resultados de la actividad o que utilizaran los productos
obtenidos.

- Como se involucrara a los grupos objetivo en el desarrollo de los
principales resultados del proyecto. Niumero maximo de caracteres 1.000.
Indique la participacion de los grupos objetivos sefalados anteriormente en el
desarrollo de la actividad para la consecucion de los resultados previstos.

SOSTENIBILIDAD Y TRANSFERENCIA DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS.

- Descripcion de las medidas para la sostenibilidad de los resultados
de la actividad una vez finalizado el proyecto. Numero maximo de
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caracteres 1.000. Indique las medidas que se llevaran a cabo para que los
resultados obtenidos sean sostenibles en el tiempo una vez finalizada la
actividad y el proyecto.

- Descripcion de las medidas para asegurar la transferencia de
resultados. Numero maximo de caracteres 1.000. Indique las medidas que
se pondran en marcha para garantizar que los resultados obtenidos son o
puedan ser transferidos a otros territorios o partenariados.

IDENTIFICACION ACTIVIDAD ECONOMICA.

- Beneficiarios que participan en la actividad y han seialado que
existe actividad econémica. En el desplegable, apareceran los beneficiarios
con estatus legal de privados, asi como los restantes que en el auto-test del
apartado 2.1 hayan quedado identificados como sujetos a Ayudas de Estado.
Seleccione al beneficiario o beneficiarios afectados.

- Identificacion de las acciones. Numero maximo de caracteres 1.000 (por
beneficiario). Para cada beneficiario privado o que haya identificado actividad
econdmica, identifique las acciones de esta actividad que podran implicar un
beneficio en un mercado determinado, considerando que se produce una
oferta de bienes y/o servicios. Debe indicarse cdmo constituyen actividad
econodmica y la ventaja competitiva que supone la ayuda solicitada para la
realizacion de la actividad.

4.1.1 ACTIVIDAD 2: idem anterior

4.1.2 ACTIVIDAD 3: idem anterior

4.1.3 ACTIVIDAD 4: idem anterior
ACTIVIDAD 5. GESTION Y COORDINACION

DESCRIPCION DEL SISTEMA DE GESTION. Numero méximo de caracteres 4.000.
Describa cédmo se llevara a cabo la gestion estratégica y operativa, considerando,
principalmente, la estructura de gestion, procedimientos y responsabilidades de cada
beneficiario; métodos de coordinacion en el conjunto del partenariado y planificacion;
disposiciones para la gestion de riesgos y conflictos, asi como posibles vias de solucion.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y DE LAS ACCIONES. Numero méaximo de
caracteres 4.000. Teniendo en cuenta que en el apartado anterior habra descrito el
sistema de gestion en su conjunto, establezca las acciones que seran llevadas a cabo
en la gestion del proyecto, incluyendo la descripcion de la participacion de los
beneficiaros en las mismas. Recuerde que las acciones deben ser claras, concisas y
realistas.

PRODUCTOS O ENTREGABLES. Numero maximo de caracteres 150 para cada uno.
Indique los productos o entregables previstos en la actividad. Sefale la cuantificacion
de los mismos y la fecha en la que estaran disponibles.

ACTIVIDAD 6. COMUNICACION

14



€ nterreg B

Espafna - Portugal

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PROYECTO. Automatico de acuerdo con los
objetivos especificos indicados en el apartado 3.4.

OBJETIVOS DE COMUNICACION. Numero maximo de caracteres 500 para cada
objetivo. Para cada uno de los objetivos especificos previstos en el proyecto, defina un
objetivo de comunicacién indicando cémo la difusién contribuye a la consecucion del
objetivo planteado en el proyecto.

TACTICA DE DIVULGACION. Nimero méaximo de caracteres 500 para cada tactica.
Para cada uno de los objetivos especificos y de comunicacién, indique como se plantea
llegar al publico objetivo previsto, es decir, describa el método previsto para divulgar el
proyecto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y DE LAS ACCIONES. Numero méaximo de
caracteres 4.000. En primer lugar, describa de modo general la actividad de
comunicacién. A continuacién, establezca hasta un maximo de tres acciones en las que
se dividirda la actividad para su implementacion, describiendo el desarrollo de las
mismas considerando que deben ser claras, concisas y realistas. Incluya también el
modo en que cada beneficiario participa en la ejecucion de las acciones de la actividad.

PRODUCTOS O ENTREGABLES. Numero maximo de caracteres 150 para cada uno.
Indique los productos o entregables previstos en la actividad. Sefiale la cuantificacion
de los mismos y la fecha en la que estaran disponibles.

4.2. CALENDARIO DETALLADO

CALENDARIO DETALLADO. Seleccione para cada una de las actividades previstas
los trimestres en los que se desarrollaran. Es importante que el calendario sea
adecuado a la realidad de las acciones para garantizar un correcto seguimiento del
proyecto y evitar futuras modificaciones.

El inicio del trimestre marcara la fecha concreta: si se selecciona para una actividad el
segundo trimestre de 2019, por ejemplo, se considerara fecha de inicio de la misma
01/04/2019. El primer trimestre seleccionado marcara la fecha de inicio del proyecto.

Por otro lado, el Ultimo trimestre seleccionado marcara la fecha de finalizacion del
proyecto: si se selecciona para una actividad que finaliza en el tercer trimestre de
2022, por ejemplo, la fecha de finalizacidon del proyecto sera 30/09/2022.

En el caso de la Actividad 0: Preparacion, el trimestre seleccionado marcara la fecha de
inicio del proyecto, por lo que debe ser una una fecha realista. Para que los gastos
asociados a las acciones de preparacion tengan cabida, la fecha debe incluir dicho
periodo.

4.3. INFRAESTRUCTURAS
Complete este apartado Unicamente si estd prevista la realizacion de alguna

infraestructura en el proyecto. En caso de que no hay prevista ninguna, no es
necesario completar los campos del mismo.
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NOMBRE DE LA INFRAESTRUCTURA. Numero maximo de caracteres 150. Indique
la denominacién de la infraestructura. El nombre debe aportar informacion suficiente
sobre la infraestructura prevista.

ACTIVIDAD. Seleccione del desplegable la actividad de su proyecto en la que se
desarrollara la infraestructura.

FECHA INICIO. Indique la fecha de inicio de la infraestructura.
FECHA FIN. Indique la fecha en la que finalizara la infraestructura.

DESCRIPCION Y OBJETIVO DE LA INFRAESTRUCTURA. Nimero méximo de
caracteres 3.000. Teniendo en cuenta las actividades tematicas indicadas, en el caso
de que en las mismas se incluyan infraestructuras, éstas deben describirse de manera
individual. Asi, debe indicarse la infraestructura que va a ser implementada, incluyendo
las especificaciones técnicas que considere de interés, sefalando la actividad en la que
se incluye y el objetivo de la misma. Sefale también el beneficiario que la realizara y
cdmo (por medios propios, contratacion de terceros, etc.).

DOCUMENTACION DE LA INFRAESTRUCTURA. NUmero méaximo de caracteres
1.500. Indique vy liste los permisos y requisitos técnicos requeridos para la ejecucién de
la infraestructura de acuerdo con la legislacion aplicable. Sefale también la situacion
de los trabajos administrativos que ya se hayan desarrollado, asi como el plazo
previsto para los mismos.

JUSTIFICACION. Nimero méximo de caracteres 3.000. Explique la necesidad de la
infraestructura planteada para alcanzar los objetivos y resultados del proyecto,
describiendo claramente el caracter transfronterizo de la misma. Indique también
quiénes seran los beneficiarios de la infraestructura y describa el modo en que se
beneficiaran. En el caso de infraestructuras piloto, sefiale el problema que aborda, qué
resultados se espera de ellas y cdmo podria ser replicada y la experiencia obtenida en
la misma utilizada en beneficio del territorio del Programa.

PROPIEDAD. Numero maximo de caracteres 1.500. Indique a quién pertenece el
terreno en el que se ubicara la infraestructura y quién conservara la propiedad de la
infraestructura al final del proyecto. Indique también quién se ocupara del
mantenimiento de la infraestructura y cémo se llevara a cabo.

SITUACION ACTUAL Y RIESGOS ASOCIADOS A LA INFRAESTRUCTURA.
Numero maximo de caracteres 1.500. Describa, por una parte, la situacion de la
infraestructura en el momento de presentacion de la candidatura (si ya hay trabajos
iniciados, cuando se prevé el inicio, etc.). Por otra parte, describa los riesgos que
pueda tener asociados la ejecucién de la infraestructura: autorizaciones previas,
posibles retrasos, etc.

RESULTADOS. Numero maximo de caracteres 3.000. Indique el/los resultado/s que
se espera obtener con la ejecucién de la infraestructura. Recuerde que los resultados
deben ser realistas, innovadores, con efecto demostrativo y transferible y estar
alineados con la estrategia del Programa. Cuantifique cada resultado y sefale la fecha
en la que esta prevista su consecucion. Para cada resultado, indique si contribuye a la
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consecucion de alguno de los indicadores de productividad de la prioridad de inversion,
seleccionandolo del desplegable. Si no contribuye, no seleccione ningun indicador.

GRUPOS OBIJETIVO.

- Quién se beneficiara/utilizara los productos obtenidos. Numero
maximo de caracteres 1.000. Senale los grupos objetivo que se veran
beneficiados de los resultados de la infraestructura o que haran uso de la
misma.

- Como se involucrara a los grupos objetivo en el desarrollo de los
principales resultados del proyecto. Numero maximo de caracteres 1.000.
Participacion de los grupos objetivo senalados en el desarrollo de la
infraestructura para la consecucion de los resultados.

SOSTENIBILIDAD Y TRANSFERENCIA DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS.

- Descripcion de las medidas para la sostenibilidad de los resultados
de la infraestructura una vez finalizado el proyecto. Numero maximo
de caracteres 1.000. Indique las medidas que se llevaran a cabo para que los
resultados obtenidos por la ejecucién de la infraestructura sean sostenibles en
el tiempo una vez finalizada la actividad y el proyecto.

- Descripcion de las medidas para asegurar la transferencia de
resultados. Numero maximo de caracteres 1.000. Indique las medidas que
se pondran en marcha para garantizar que los resultados obtenidos son
transferidos a otros territorios o partenariados.

BENEFICIARIOS PARTICIPANTES. Seleccione del desplegable el/los beneficiario/s
del proyecto responsable/s de la ejecucién de la infraestructura.

LOCALIZACION

- NUTS III. Seleccione del desplegable la NUTS III en la que se implementara la
infraestructura.

- DIRECCION COMPLETA. Indique la ubicacidon concreta de la infraestructura vy, si
es posible, la direccion postal.

4.4. JUSTIFICACION DE CONTRATACIONES DE SERVICIOS

EXPERTOS EXTERNOS

Justificacion. Ndmero maximo de caracteres 1.500. En primer lugar, indique las
contrataciones que estan previstas por cada uno de los beneficiarios del proyecto,
pudiendo agruparse por tematicas, actividad, etc. Debe ser coherente con los datos
incluidos en el presupuesto en la categoria “Servicios y expertos externos”. Justifique la
necesidad de llevar a cabo dichas contrataciones, teniendo en cuenta que solo se
podran contratar aquellas actividades que no puedan realizar por si mismos los
beneficiarios o cuya realizaciéon por terceros resulte mas transparente o econdmica. En
caso de que no esté previsto en el proyecto realizar contrataciones externas, indique
“No aplicable”.
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4.5. JUSTIFICACION DE LA ADQUISCION DE EQUIPAMIENTOS

Justificacion. Numero maximo de caracteres 1.500. En primer lugar, indique los
equipamientos que se prevé adquirir por cada uno de los beneficiarios del proyecto,
pudiendo agruparse por tematicas, actividad, etc. Debe ser coherente con los datos
incluidos en el presupuesto en la categoria “Equipamientos”. Justifique la necesidad de
su adquisicion en el proyecto, asi como el uso que van a tener durante la ejecucion del
mismo y tras su finalizacion. En caso de que no esté previsto en el proyecto adquirir
equipamientos, indique “No aplicable”.

5. SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Numero maximo de caracteres 4.000. Describa el procedimiento segun el cual se
realizarad el seguimiento y monitorizacién del proyecto, considerando los objetivos y las
actividades previstas, asi como el calendario establecido y los resultados a alcanzar.
Este sistema debe permitir detectar desvios y aplicar medidas correctivas a los mismos.
Describa también el sistema de evaluacion del proyecto, indicando si se prevé recurrir
a evaluadores externos.

6. INDICADORES
6.1 INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD DEL PROGRAMA

- Indicador. Seleccione del desplegable el/los indicador/es de la
prioridad de inversién a los que contribuye el proyecto.

- Valor previsto. Cuantifique el valor que alcanzara el indicador en cada
una de las anualidades del proyecto. El valor total se calculara
automaticamente. Si en las anualidades disponibles el indicador no
contribuye, indiquelo con 0.

- Justificacion. Numero maximo de caracteres 2.000. lustifique la
cuantificacion prevista indicando la base de la que se alimentara cada
indicador. Tenga en cuenta lo establecido en la “Guia para cuantificar
los indicadores de productividad”.

6.2 INDICADORES DE RESULTADO DEL PROGRAM

- Indicador. Aparece el indicador de resultado relativo a la prioridad de
inversion del proyecto.

- Justificacion. Numero maximo de caracteres 2.000. Indique en qué
medida el proyecto contribuira al incremento del indicador de resultado
previsto, considerando los objetivos especificos de su proyecto, asi
como las actividades y resultados esperados.
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7. PRESUPUESTO

El objetivo de las tablas que deben completarse en las pantallas es establecer la
coherencia entre las acciones planteadas anteriormente y el coste de las mismas.

Para la elaboracion del presupuesto del proyecto, es imprescindible la lectura de las
Normas de Subvencionabilidad y de las Fichas Técnicas (disponibles en
www.poctep.eu) en las que se establecen los gastos subvencionables para cada
categoria, asi como la simplificacion de costes aplicada por el POCTEP 2014-2020.
Tenga en cuenta que en julio de 2020 se ha publicado una nueva version de este
documento.

Dentro de este apartado encontramos dos tipos de informacion:

v Datos globales del proyecto: estas tablas se complementaran de manera
automatica una vez se cumplimente el detalle del presupuesto de cada
beneficiario.

v' Datos por beneficiario: detalle del presupuesto de cada beneficiario que se
completara teniendo en cuenta actividades y categorias de gasto. También se
completaran las anualidades, las categorias de intervencion y el tipo de
territorio.

7.1. PRESUPUESTO DETALLADO DE CADA BENEFICIARIO

Debera rellenarse el presupuesto de cada beneficiario de manera individual, teniendo
en cuenta la actividad en la que participa. El gasto, ademas de por actividades, debera
clasificarse por categorias de gasto.

En el caso de las entidades privadas, todo su presupuesto se clasificara dentro de la
opcion “con actividad econdmica”.

ACTIVIDAD 0. PREPARACION

En esta actividad, el gasto que puede imputarse sera “Personal”, “Oficina vy
administrativos”, “Viajes y alojamientos” y “Servicios y expertos externos”.

1) GASTOS DE PERSONAL

Unicamente es posible incluir en esta categoria el coste del personal directo empleado
para realizar las acciones de preparacion del proyecto. Podra tratarse de trabajadores a
tiempo completo, a tiempo parcial (con un porcentaje fijo del tiempo dedicado al
proyecto por mes o con un numero flexible de horas dedicas al proyecto por mes) y
por horas. En la Ficha Técnica n® 1 se encuentra descrito el detalle del modo de
calculo de cada una de las opciones.

Los campos que deben completarse son: tipo de coste, nUmero de personas, cargo y
funcidn realizada, tareas concretas, coste bruto anual del trabajador, porcentaje de
imputacion, tipo de unidad (meses, dias, horas), nimero (meses, dias horas) y el coste
unitario, teniendo en cuenta la simplificacion adoptada por el Programa, tal y como se
recoge en la Ficha Técnica n° 1. El coste total se calculara de forma automatica.
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2) GASTOS DE OFICINA Y ADMINISTRATIVOS

Teniendo en cuenta la simplificacion de costes adoptada por el Programa, esta
categoria de gasto se calculara de manera automatica siempre que se imputen gastos
de personal directo. Asi, no tendra que completar este apartado dado que sera siempre
el 15% del total de personal directo imputado.

3) VIAJES Y ALOJAMIENTOS

Incluya el nimero de desplazamientos previstos en la preparacién del proyecto y
describa los mismos (reuniones de partenariado, asistencia a seminario del Programa,
etc.), asi como el n® de personas desplazadas y el coste medio por desplazamiento. El
coste total se calculara automaticamente.

4) SERVICIOS Y EXPERTOS EXTERNOS

En el caso de la Actividad de Preparacion, podran incluirse las posibles contrataciones
realizadas con terceros para la elaboracion de la candidatura, por ejemplo. En el caso
de los viajes y desplazamientos de personas externas a la entidad, también deberan
incluirse en esta categoria. Asi, debe incluirse una descripcién del gasto, el tipo de
unidad, la cantidad y el coste unidad. El coste total se calculara automaticamente.

ACTIVIDADES 1A 6
1) GASTOS DE PERSONAL

Unicamente es posible incluir en esta categoria el coste del personal directo empleado
para realizar las acciones previstas en la actividad. Podra tratarse de trabajadores a
tiempo completo, a tiempo parcial (con un porcentaje fijo del tiempo dedicado al
proyecto por mes o con un numero flexible de horas dedicas al proyecto por mes) y
por horas. En la Ficha Técnica n® 1 se encuentra descrito el detalle del modo de
calculo de cada una de las opciones.

Los campos que deben completarse son: tipo de coste, niUmero de personas, cargo y
funcidn realizada, tareas concretas, coste bruto anual del trabajador, porcentaje de
imputacion, tipo de unidad (meses, dias, horas), nimero (meses, dias horas) y el coste
unitario, teniendo en cuenta la simplificacién adoptada por el Programa, tal y como se
recoge en la Ficha Técnica n° 1. El coste total se calculara de forma automatica.

En el caso de que haya indicado que su proyecto es generador de ingresos, le
aparecera una pantalla para la identificacion de los mismos. Asi, debera describir el
ingreso previsto, el tipo de unidad, cantidad y coste unidad. El total se calculara
automaticamente e implicara la deduccién de esta cantidad del total de la categoria, de
manera que se calculara también el coste total elegible de gastos de personal.

En el caso de los beneficiarios publicos o asimilables y privados sin animo de lucro que
se hayan identificado como ejecutores de actividad econdmica (sélo aplicable a las
actividades 1 a 4), aparecera una opcién denominada “con actividad econémica” en la
que tendra que incluir el presupuesto correspondiente a las acciones clasificadas como
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actividad econdmica de manera independiente. Los campos a completar seran los
mismos que para el resto de gastos de personal. Recuerde que los beneficiarios
privados tendran que cargar todo su presupuesto en la opcion “con actividad
economica”.

2) GASTOS DE OFICINA Y ADMINISTRATIVOS

Teniendo en cuenta la simplificacion de costes adoptada por el Programa, esta
categoria de gasto se calculara de manera automatica siempre que se imputen gastos
de personal directo. Asi, no tendra que completar este apartado dado que sera siempre
el 15% del total elegible del personal directo imputado.

3) VIAJES Y ALOJAMIENTOS

Incluya el nimero de desplazamientos previstos en la actividad y describa los mismos
(reuniones de partenariado, asistencia a seminario del Programa, etc.), asi como el n°®
de personas desplazadas y el coste medio por desplazamiento. El coste total se
calculara automaticamente.

En el caso de que haya indicado que su proyecto es generador de ingresos, le
aparecera una pantalla para la identificacion de los mismos. Asi, debera describir el
ingreso previsto, el tipo de unidad, cantidad y coste unidad. El total se calculara
automaticamente e implicara la deduccion de esta cantidad del total de la categoria, de
manera que se calculara también el coste total elegible de viajes y alojamientos.

En el caso de los beneficiarios publicos o asimilables y privados sin animo de lucro que
se hayan identificado como ejecutores de actividad econdmica (sélo aplicable a las
actividades 1 a 4), aparecera una opcion denominada “con actividad econdmica” en la
que tendra que incluir el presupuesto correspondiente a las acciones clasificadas como
actividad econdmica de manera independiente. Los campos a completar seran los
mismos que para el resto de viajes y alojamientos. Recuerde que los beneficiarios
privados tendran que cargar todo su presupuesto en la opcidon “con actividad
econdmica”.

4) SERVICIOS Y EXPERTOS EXTERNOS

Deberan incluirse y detallarse todas las contrataciones con terceros previstas para la
realizacion de la actividad, teniendo en cuenta lo recogido en la Ficha Técnica n° 4 de
las Normas de Subvencionabilidad. Debe incluirse una descripcion del gasto, el tipo de
unidad, la cantidad y el coste unidad. El coste total se calculara automaticamente.

En el caso de que haya indicado que su proyecto es generador de ingresos, le
aparecera una pantalla para la identificacion de los mismos. Asi, debera describir el
ingreso previsto, el tipo de unidad, cantidad y coste unidad. El total se calculara
automaticamente e implicara la deduccién de esta cantidad del total de la categoria, de
manera que se calculard también el coste total elegible de servicios y expertos
externos.

En el caso de los beneficiarios publicos o asimilables y privados sin animo de lucro que
se hayan identificado como ejecutores de actividad econdmica (sélo aplicable a las
actividades 1 a 4), aparecera una opciéon denominada “con actividad econdémica” en la
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que tendra que incluir el presupuesto correspondiente a las acciones clasificadas como
actividad econdmica de manera independiente. Los campos a completar seran los
mismos que para el resto de servicios y expertos externos. Recuerde que los
beneficiarios privados tendran que cargar todo su presupuesto en la opcidén “con
actividad econdémica”.

5) EQUIPAMIENTOS

Deberan incluirse y detallarse los equipamientos que estan previstos adquirir para la
realizacion de la actividad, teniendo en cuenta lo recogido en la Ficha Técnica n° 5 de
las Normas de Subvencionabilidad. Debe incluirse una descripcion del gasto, el tipo de
unidad, la cantidad y el coste unidad. El coste total se calculard automaticamente.

En el caso de que haya indicado que su proyecto es generador de ingresos, le
aparecera una pantalla para la identificacion de los mismos. Asi, debera describir el
ingreso previsto, el tipo de unidad, cantidad y coste unidad. El total se calculara
automaticamente e implicara la deduccion de esta cantidad del total de la categoria, de
manera que se calculara también el coste total elegible de equipamientos.

En el caso de los beneficiarios publicos o asimilables y privados sin animo de lucro que
se hayan identificado como ejecutores de actividad econdmica (sélo aplicable a las
actividades 1 a 4), aparecera una opcion denominada “con actividad econdmica” en la
que tendra que incluir el presupuesto correspondiente a las acciones clasificadas como
actividad econdmica de manera independiente. Los campos a completar seran los
mismos que para el resto de equipamientos. Recuerde que los beneficiarios privados
tendran que cargar todo su presupuesto en la opcién “con actividad econdémica”.

7.2. DISTRIBUCION GEOGRAFICA DEL GASTO

Para cada categoria de intervencién (identificadas al inicio), distribuya el gasto total de
cada beneficiario geograficamente, de acuerdo con las NUTS III en las que se ha
indicado que el beneficiario actuara.

7.3. PRESUPUESTO POR TIPO DE TERRITORIO

Distribuya el gasto total de cada beneficiario entre los tres tipos de territorio previstos,
considerando el territorio en el que se llevaran a cabo las acciones propuestas.

7.4. PRESUPUESTO ANUALIZADO

Distribuya el gasto total de cada beneficiario entre las anualidades, considerando las
diferentes categorias de gastos del presupuesto. Considerando los compromisos
financieros del Programa, el calendario y el plan financiero anualizado de los proyectos
seran tenidos en cuenta en el proceso de seleccion de las candidaturas.

Tenga en cuenta que las entidades privadas tendran que completar su presupuesto por
anualidades en la opcién “con actividad econémica”. Las restantes entidades, en el
caso de que hayan quedado clasificadas como ejecutores de actividad econdmica,
tendran que dividir el presupuesto por anualidades en las opciones con y sin actividad
econdémica.
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7.5. FUENTES DE FINANCIACION DEL PROYECTO

En la tabla, para cada beneficiario complete Unicamente la tasa de cofinanciacion de
ayuda FEDER que solicita. El resto de campos se calcularan automaticamente tras
completar el presupuesto de cada beneficiario.

Tenga en cuenta que las entidades privadas completaran esta informacién en el
apartado “con actividad econdmica”. Las restantes entidades, en el caso de que hayan
quedado clasificadas como ejecutores de actividad econémica, tendran que indicar la
tasa de cofinanciacion de ayuda FEDER en los apartados con y sin actividad
econdémica.

Como norma general, la tasa maxima de cofinanciacion sera del 75%. No obstante, el
establecimiento de la tasa final se realizara considerando la naturaleza de los
beneficiarios y las actividades planteadas. Asi, en el caso de que se establezca la
existencia de actividad econdmica en su proyecto, la tasa de cada beneficiario se
completara en funcién del resultado de la auto-evaluacion.

7.6. RESUMEN DEL GASTO ELEGIBLE DE CADA BENEFICIARIO

Coopera 2020 le ofrece un resumen del total del gasto de cada beneficiario, la
prevision de generacion de ingresos y el gasto elegible (el gasto total del que se
habran deducido los ingresos previstos). Se resumira también el coste previsto con
actividad econémica, en su caso.

También ofrece el resumen de los datos del presupuesto de cada beneficiario
clasificado por actividad y categoria de gasto, asi como por anualidades.

7.7. RESUMEN DEL GASTO ELEGIBLE DEL PROYECTO POR
ACTIVIDADES Y CATEGORIAS DE GASTO.
Coopera 2020 muestra los datos del presupuesto total del proyecto, considerando el

gasto elegible de cada beneficiario, clasificado por actividades, categorias de gasto y
anualidad.

8. AUTO-TEST N° 2 — Autoevaluacion de Ayudas de Estado

Las entidades privadas y las restantes que al cumplimentar el primer auto-test hayan
quedado identificado como ejecutor de actividad econdmica y, por tanto, puede ser
objeto de Ayudas de Estado, deberan completar la siguiente autoevaluacion.

El objetivo de la misma es que cada beneficiario y el conjunto del partenariado a través
de la respuesta a las preguntas realicen un primer ejercicio de autoevaluacién que
simplifique la evaluacion posterior por parte de las estructuras de gestion del
Programa.

El procedimiento para la cumplimentacion y generacion del Auto- test 2 debera llevarse
a cabo conforme a las siguientes indicaciones:
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e Los beneficiarios privados y que por su condicién de ejecutor de actividad
econdmica deban cumplimentar el auto- test n°2, deberan descargar el modelo
de la pagina web del programa (http://www.poctep.eu/es/2014-
2020/convocatorias ) y responder a la informacion solicitada.

e Los beneficiarios enviaran al Beneficiario Principal (BP), la informacién relativa
al Auto- test no2.

e El BP grabara los datos de cada beneficiario en la aplicacion y generara los
documentos.

e El BP enviara a los beneficiarios los documentos generados de auto-test n°2
para que estos confirmen la informacién y procedan a su firma vy sello.

e Los beneficiarios remitirdn nuevamente a los BP los documentos firmados,
sellados y digitalizados.

e Por ultimo el BP, incorporara el/los documento/s a la aplicacion dentro del
apartado “Documentos”.

La autoevaluacidon ofrece en primer lugar la posibilidad de retirar las acciones que
impliquen Actividad Econdmica, siempre que las mismas no tengan un importante
efecto en el planteamiento del proyecto y su eliminacién no suponga la pérdida de la
esencia del mismo. Esta opcidn sdlo sera posible para las entidades publicas o
asimilables y privadas son animo de lucro.

Posteriormente, se evaluara la posibilidad de acogerse a la financiacion de estas
acciones via ayuda de minimis, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento (UE)
n® 1407/2013. De no ser posible la aplicaciéon de este Reglamento, se exploran
distintas posibilidad vinculadas al Bloque de Exenciones (Reglamento (UE) n©
651/2014).

Si el resultado final de la autoevaluacion implica que las acciones identificadas como
Actividad Econdmica no son financiables via ayuda de minimis o bloque de exenciones,
no se consideraran subvencionables en el marco del proyecto y deberan retirarse del
coste elegible del mismo.

9. DOCUMENTOS

Formulario de candidatura

Coopera 2020 permite generar en cualquier momento del proceso de elaboracion el
Formulario de Candidatura en formato .pdf con la informacién introducida tantas veces
como el usuario lo desee, con el fin de consultar o intercambiar la informacion con el
resto de beneficiarios.

Incorpore en este apartado los documentos obligatorios que complementaran el
Formulario de Candidatura (formato .pdf). Todas las candidaturas deberan incorporar
la siguiente documentacion:
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o Declaracion firmada por el representante de la entidad que figure como
Beneficiario Principal con capacidad para comprometer a la entidad (conforme
al modelo disponible en la web del POCTEP). Este documento tiene caracter
obligatorio, es decir, no podra presentarse la candidatura si no se incorpora en
el archivo digital. EIl modelo esta disponible en la pagina web del Programa y
debera ser cumplimentada, firmada y sellada por el Beneficiario Principal. A
continuacién, se digitalizard e incorporara al apartado “Documentos” de la
candidatura.

e Documento que acredite la capacidad de firma del Beneficiario
Principal. Tiene caracter obligatorio, es decir, no podra presentarse la
candidatura si no se incorpora en el archivo digital.

e Cartas de Compromiso de los diferentes beneficiarios. El compromiso de
cada beneficiario a participar en el proyecto se materializara mediante la firma
de la carta de compromiso. Se trata de un documento obligatorio para todos los
beneficiarios, incluido el Beneficiario Principal. Una vez cumplimentados los
datos de identificacién, asi como el presupuesto de todos los beneficiarios,
podran generarse en el enlace “Cartas de compromiso”, seleccionando cada
uno de los beneficiarios. Las cartas se descargaran e imprimiran para que cada
beneficiario (incluido el beneficiario principal) firme y selle el documento.
Posteriormente se digitalizaran e incorporaran al apartado “Documentos” de la
candidatura grabada.

No podra confirmarse ni enviarse ninguna candidatura que no tenga todas las
cartas de compromiso de los beneficiarios incorporadas.

e Auto - test n° 2 de Ayudas de Estado. Se trata de un modelo obligatorio
para todas las entidades privadas y aquellos beneficiarios que en el auto test
n°1 hayan quedado identificados como ejecutores de actividad econdmica. La
cumplimentacion y tramitacion de este documento se llevara a cabo conforme a
lo establecido en el punto 8 de esta guia.

o Declaracion de minimis. Se trata también de un documento obligatorio para
aquellos beneficiarios que realicen el Auto Test n® 2. El modelo se encuentra
publicado en la pagina web del programa, dentro del apartado de “Cuarta
Convocatoria” (http://www.poctep.eu/es/2014-2020/convocatorias ).

e Otros (cartas de apoyo, memorias, evaluaciones previas, etc). Los
beneficiarios podran incorporar en este apartado cualquier documentacion
complementaria que aporte una mayor claridad e informacion adicional a la
candidatura.

10.PRESENTACION

[NEIFENIERDE: Buzdn donde quedaran archivados los e-mails que reciba la
candidatura.
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VEILERTSL: La candidatura, antes de ser firmada y enviada, deberd pasar una serie
de validaciones por la propia aplicacion Coopera 2020 que permitird comprobar que
todos los campos han sido cumplimentados y se encuentra lista para ser firmada y
enviada.

Asi, una vez finalizada la grabacion de los datos de la candidatura, debera realizar la
validacién de los datos. La aplicacion devolvera un mensaje indicando si la candidatura
estd preparada para ser firmada y enviada.

En caso contrario, la aplicacién devolvera un mensaje con las incidencias encontradas.
Si los mensajes estan en rojo, deben de ser corregidos los aspectos indicados,
volviendo sobre los apartados afectados. Si los mensajes aparecen en verde, deberan
revisarse los datos sefalados para evitar que los errores aparezcan.

Una vez hechas las correcciones, se debera volver a validar la candidatura antes de
proceder a su firma y envio.

TG ERANTe: Una vez que la candidatura se encuentra cumplimentada en todos sus
apartados, se ha incorporado la documentacion obligatoria y se ha validado, se debera
proceder a su firma y envio.

Con la firma digital de este formulario por parte del representante del BP o persona
autorizada que conste en el documento “Declaracion del Beneficiario Principal” se
entendera que todos los datos de la candidatura son ciertos.

NTEEREEST e FREL GBI Una vez que la candidatura ha sido firmada vy

enviada, siempre y cuando la convocatoria se encuentre aun abierta, la candidatura se
podra modificar mediante la creacién de una nueva versién que posteriormente debera
ser firmada y enviada nuevamente. Los documentos obligatorios deberan ser cargados
en la nueva version.
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