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1. APRESENTACAO

Este Guia foi concebido no sentido de ajudar os beneficiarios (parceiros) dos projectos
co-financiados pelo Programa Operacional de Cooperacao Transfronteirica Espanha-
Portugal (POCTEP) 2007-2013, no desenvolvimento das suas actividades de
Informacao & Publicidade (I&P) durante a fase de implementacao dos mesmos. O
objectivo &, assim, facilitar o trabalho na area da comunicacdo e torna-lo mais
consistente e eficaz, respeitando as disposicdes da Unido Europeia em matéria de
comunicacgao.

As orientagoes inscritas neste Guia fornecem explicacoes e especificagées sobre a
normativa comunitaria a respeito, ilustradas com alguns exemplos e
recomendacgoes para cada fase de execucao dos projectos.

A sua leitura ndo dispensa a consulta obrigatdria da legislacdo comunitaria a respeito,
em particular do Regulamento CE N° 1828/2006, de 8 de Dezembro de 2006,
assim como do Resumo do Manual de Identidade Grafica POCTEP.

O caracter relativamente detalhado das disposicOes inscritas neste Guia e no Resumo
do Manual de Identidade Grafica POCTEP, visa facilitar e uniformizar a sua aplicacao
pelo conjunto das entidades beneficiarias, tracando requisitos minimos, no contexto
das diversas possibilidades de realizacao de acgdes de I&P.

Em caso de duvida ou dificuldade de aplicagao, a Autoridade de Gestdo, através do

Secretariado Técnico Conjunto (STC), garantird apoio e esclarecimento aos
beneficiarios.

2. INFORMACAO & PUBLICIDADE

No periodo de programagao 2007-2013 o papel da comunicagao e da informacgao
ao nivel dos projectos é reforcado, uma vez que no periodo anterior demonstrou-se
que as actividades de I&P sdo ferramentas praticas e eficazes, contribuindo para a
melhoria da qualidade dos projectos.

Além disso, verificou-se também que uma estratégia de comunicagao coordenada e
direccionada levada a cabo durante o periodo de execucao dos projectos, garante uma
maior visibilidade das suas actividades, dos resultados alcancados e dos apoios
recebidos quer da Unido Europeia, quer do Programa em concreto, como também
assegura um maior grau de transparéncia na utilizacdo e gestdo desses apoios.

As obrigacOes de Informagdo & Publicidade dos beneficiarios tém como principal
objectivo informar os publicos-alvo da intervencdo e a opinido publica, em geral, sobre
o papel desempenhado pela Unido Europeia, através dos fundos estruturais e, neste
caso concreto, pelo POCTEP 2007-2013, nas operacOes co-financiadas e nos seus
respectivos impactos e resultados.
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Os beneficidrios sdo considerados verdadeiros actores de comunicagao, devendo
respeitar as obrigacdes e procedimentos especificos em vigor no ambito deste
Programa Operacional, associar-se aos esforcos da Autoridade de Gestao na execucao
do seu Plano de Comunicagao e disponibilizar-se para colaborar em realizacOes
informativas.

Por seu lado, a Autoridade de Gestdao propde-se também desenvolver accoes
especificas de informacdo e sensibilizagdo neste dominio junto das entidades
beneficiarias, assegurando meios de apoio e esclarecimento adequados (dos quais a
pagina web sera a principal ferramenta) e realizando operacdes regulares de
verificagao e acompanhamento.

3. QUADRO DE REFERENCIA

Um projecto aprovada no ambito do POCTEP 2007-2013, para co-financiamento do
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER), torna os seus beneficiarios
sujeitos, no ambito da sua execucao, ao cumprimento de um conjunto de exigéncias,
regras e procedimentos em matéria de informacdo e publicidade, determinado por
legislagdo comunitaria, assim como por disposicdes especificas da Autoridade de
Gestao do Programa.

Os beneficiarios comprometem-se, assim, a respeitar e aplicar tais
obrigacoes, desde a data da aprovacao da respectiva candidatura, disponiveis na
pagina web do Programa www.poctep.eu, incluindo as que se apresentam neste Guia e
no “Manual de Identidade Grafica POCTEP”.

DOCUMENTOS FUNDAMENTAIS
Sem prejuizo das orientacdes e especificagdes que a seguir se apresentam,
consideram-se de leitura e aplicacdo imprescindivel os seguintes documentos:

1. Seccao 1 “Informacao e divulgacao” do Capitulo II do Regulamento (CE)
N.© 1828/2006, da Comissao Europeia, de 8 de Dezembro de 2006;

2. “"Anexo I - Instrucoes para a criacao do emblema e indicacao das cores
normalizadas” do Regulamento (CE) N.° 1828/2006, da Comissao Europeia, de
8 de Dezembro de 2006;

3. "Resumo do Manual de Identidade Grafica POCTEP” do Programa
Operacional de Cooperacao Transfronteirica Espanha-Portugal 2007-2013.
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4. OBRIGACOES E ORIENTACOES DE I&P PARA OS BENEFICIARIOS

4.1 NA FASE INICIAL
4.1.1 OBRIGACOES

E Consentimento (tacito) na inclusao na “lista de beneficiarios” que podera
ser publicada pela Comissao Europeia, Autoridade de Gestao, STC e demais
Organismos de Gestao do Programa, nos termos previstos no artigo 6.° e na alinea d)
do n.° 2 do artigo 7.2 do Reg. (CE) N.° 1828/2006 de 8 de Dezembro de 2006.

E O beneficiario garantira que os participantes na operacao (projecto)
foram informados do financiamento, nos termos previstos no n.° 4 do artigo 8.°
do Reg. (CE) N.° 1828/2006 de 8 de Dezembro de 2006 (por exemplo, participantes
em seminarios, fornecedores, etc).

4.1.2 ORIENTAGCOES

E Designar um Responsavel de Comunicacao

A planificacdo das medidas de Informagao & Publicidade faz parte da fase de
preparacao dos projectos. Durante esta fase, recomenda-se que seja designada um
Responsavel de Comunicacdo do projecto. Facto este que ndo eximira o Beneficiario
Principal (BP) da sua responsabilidade global no projecto.

O Responsavel de Comunicagao tem como principais actividades: a implementacao
do plano de comunicacdao do projecto; a producdao de material de informacgao; a
organizagao de eventos e a comunicacao e divulgagao dos resultados do projecto.

NOTA 1: No caso de haver um Responsavel de Comunicagdo no projecto, o Beneficiario
Principal deve comunicar ao STC o nome e os dados de contacto da pessoa designada, o mais
breve possivel. E importante respeitar sempre os circuitos de comunicagdo previstos no POCTEP
(BP<STQC).

E Elaborar um Plano de Comunicacao Detalhado

Os projectos aprovados podem desenvolver e ampliar a informagao do ponto 3.8. do
Formulario de Candidatura, elaborando um Plano de Comunicacao especifico
do projecto, mais completo e detalhado. Este Plano servird de base para planificar
melhor os recursos financeiros previstos para a implementacao das medidas de I&P,
assim como para o seu acompanhamento e avaliacdo. Além disso, permitirda também
direccionar a informacao ao publico de forma mais adequada e disseminar os
resultados do projecto.

O Plano de Comunicacdo detalhado deve ser elaborado pelo Beneficiario Principal, ou

pelo Responsavel de Comunicacdo, e deve contemplar pelo menos, os seguintes
aspectos:
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» objectivos

* 2 0u 3 mensagens essenciais sobre o0 projecto;

« destinatarios;

» estratégia e conteldos (ferramentas de comunicacao);

e 0rganismos responsaveis;

« cronograma de actividades;

e orcamento;

» referéncia sobre a metodologia utilizada na avaliagdo do plano de comunicacgao;

« lista de indicadores que serao monitorizados e comunicados ao STC, no Relatério
de Execugao que acompanha cada pedido de reembolso do FEDER (ver exemplos
de indicadores de I&P na lista do Anexo 1).

NOTA 2: No caso de o projecto desenvolver um Plano de Comunicagdo detalhado,
recomenda-se que este seja breve e conciso. O Beneficiario Principal devera enviar o Plano ao
STC (stc@poctep.eu) que o analisara, tendo em conta os parametros acima mencionados, e
acompanhara o progresso e implementacdo das acgGes de comunicagdo de cada projecto.

E Desenho e concepgao de logétipo especifico do projecto,
que devera acompanhar-se sempre do logétipo da Unido Europeia e
do POCTEP.

COOPERA_CION TRANSFRONTERIZA
ESPANA~PORTUGAL
COOPERAGCAO TRANSFRONTEIRICA

nnnnnnnnn

E Criacao de uma pagina informativa no website (se existente) da entidade
beneficiaria, acessivel através da sua pagina de navegacao inicial (homepage), ou
criacdao de uma pagina web prdpria do projecto.

4.2 FASE DE EXECUGCAO: OBRIGAGOES

E Em todas as aplicacoes de informacao e publicidade do projecto (ou a ele
relativas): referéncia bem visivel da insignia e mencao Unidao Europeia, do Fundo
Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER) e da frase “Investimos no seu
futuro”, em paralelo com o logétipo do POCTEP.

E No caso de uma operacao infra-estrutural ou de construcao: afixacao bem
visivel de um painel publicitario no local de cada intervencao, nas condigOes
previstas no n°. 3 do artigo 8.° e no Anexo 1 do Reg. (CE) N.°© 1828/2006, de 8 de
Dezembro de 2006 e de acordo com as especificacdes graficas previstas no “Resumo
do Manual de Identidade POCTEP”. Uma vez concluida a intervencdo, o painel sera
substituido por uma “placa descritiva permanente”.
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E Nos dossiers e notas de imprensa e acgoes
desenvolvidas com o6rgaos de comunicagao
social: informagdo explicita sobre o projecto, o
apoio da UE, o co-financiamento comunitario
FEDER e sobre o POCTEP.

[¢ ] BOLETIN 3

B Em todos os eventos ou actos publicos
realizados no ambito do projecto (salas de
conferéncias,  seminarios, = conferéncias de
imprensa, acges de formagao, etc): afixagao bem
visivel dos logétipos da Unido Europeia e do Programa (bandeiras, painéis, mencoes,
etc).

T fAMENERERARY
i

E No item de comunicacdo dos relatérios de execucao do projecto: apresentacao
de indicadores ¢ demonstracoes de realizagdao (materiais ou fotograficas) das
accoes e, sempre que possivel, anexar também exemplos de aplicagdes (produtos) de
I&P realizados no ambito do projecto.

NOTA 3: Os projectos devem enviar ao STC, alguns exemplares do material de I&P que
produzam no ambito do projecto (ex: publicacbes, CDs, videos, etc), juntamente com os
Relatérios de Execucdo. No caso de noticias de imprensa, devem incluir copia dos respectivos
artigos publicados.

E Em processos de contratacao publica, nos anuncios de licitagdo publicados e
nos respectivos cadernos de encargos: figurar sempre a participacao financeira da
Unido Europeia, indicando claramente o co-financiamento FEDER, assim como do
POCTEP. E importante assegurar-se do correcto cumprimento e respeito destas
obrigacOes, de forma a evitar possiveis correccdes financeiras.

4.3 FASE DE ENCERRAMENTO
4.3.1 OBRIGACOES

F No caso de uma operacao infra-estrutural, de construcdao ou de aquisicao
de um objecto fisico: afixacdo bem visivel no local de cada intervencdo de uma
“placa descritiva permanente”, 6 meses apds a conclusao da operacao, nas
condigdes previstas no n°. 2 do artigo 8.° do Reg. (CE) N.° 1828/2006, de 8 de
Dezembro de 2006 e de acordo com as especificacdes graficas previstas no “Resumo
do Manual de Identidade POCTEP”.
-6 -
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4.3.2 ORIENTAGCOES

E Na pagina informativa do website (se existente) da entidade beneficiaria ou
na pagina web do projecto: informacao de conclusao do projecto, fazendo
referéncia aos resultados finais da sua execucao.

E No relatério final de execugao: apresentacao detalhada de indicadores e
demonstracgoes de realizacao (materiais ou fotograficas) das accoes e, sempre que
possivel, anexar também exemplos de aplicacdes de I&P realizadas no ambito do
projecto. O montante global investido em I&P, no ambito do projecto, deve ser
também explicitado neste relatdrio final.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS DE I&P

B “BARRA DE LOGOTIPOS”
Relativamente a referéncia da insignia e mencao da UE, FEDER e POCTEP, é
obrigatoria a inclusao:

+ do Logétipo da UE

« da Mencao UE/FEDER

» do Logétipo do POCTEP

Além disso, é desejavel incluir também a mencgdo “Investimos no seu futuro” e, se
existir, o logdtipo do projecto.

Especificacoes de execucao:
A reproducao da insignia UE com as mencgdes UE/FEDER, em paralelo com o logétipo
POCTEP sera feita obrigatoriamente:

« Em Publicagdes (brochuras, livros, cartazes, capas, convites e todas as aplicagoes
impressas por via tipografica ou outra): na capa ou contra-capa;

« Em Paginas Web: na respectiva homepage (pagina inicial);

« Em Spots Publicitarios (videos) e animacOes electronicas: na respectiva
abertura;

« Em Spots de Radio: através da mencao audio, precedida da expressao “Co-
financiamento” ou “Apoio”;

« Em Anuncios Publicitarios Impressos: na sua base ou local equivalente.

Exemplo de “barra de logdtipos”:

LOGOTIPO
PROJECTO

Unido Europeia
FEDER

COOPERACION TRANSFRONTERIZA Investimos no seu futuro
ESPANA~PORTUGAL
COOPERAGAO TRANSFRONTEIRICA
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NOTA 4: Para saber mais sobre as normas de comportamento grafico e cromatico dos
logotipos da Unido Europeia e do POCTEP, podem consultar:

* Logotipo UE: Anexo 1 do Regulamento CE N° 1828/2006 ou a pagina web da Comissao
Europeia, onde também poderdo encontrar os diversos ficheiros de imagem disponiveis para
download: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphicsl pt.htm

* Logotipo POCTEP: o “Resumo do Manual de Identidade Grafica”. Todos os ficheiros de
imagem das varias aplicagbes que compdem a Identidade POCTEP estdo disponiveis para
download, na pagina internet do Programa: www.poctep.eu — seccdo “Comunicacao”.

No caso de figurarem outros logotipos nessas aplicacdes, as referéncias
relativas ao co-financiamento UE/FEDER/POCTEP (texto e simbolos) devem
ser demarcadas dos demais logotipos e merecer, pelo menos, igual destaque.

No caso de serem emitidos certificados de participacao ou documentos
equivalentes relativos a projectos co-financiados, os mesmos devem incluir os
elementos obrigatorios relativos ao co-financiamento.

No caso de pequenos objectos promocionais (ex:
merchandising de pequeno formato, pen drive, etc), serao
aplicadas as versbes reduzidas da insignia da Unido Europeia,
com o texto UE/FEDER e do log6tipo POCTEP (ver modelos
apresentados no “Resumo do Manual de Identidade Grafica
POCTEP").

E PAGINA WEB

EspecificacOes de execucao:

No caso de ser creada uma pagina internet,
esta deve conter informacdao sobre o
projecto, 0 seu progresso, dados de
contacto, resultados e acgdes, etc. Deve
ainda ser actualizada regularmente,
durante todo o periodo de execugao do
projecto.

No caso de o projecto desenvolver a sua
propria pagina web, a pagina inicial
(homepage) do website da instituicdo devera
disponibilizar um hiperlink a pagina Web do
projecto. De igual modo, também o website
do projecto deve conter Aijperlinks para as
paginas internet da Comissao Europeia e do
POCTEP.
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E PAINEL DE OBRA

Especificacoes de execucao:

O painel de obra devera ser erigido e mantido no
exterior e junto da intervencao (ou intervengoes, no
caso de varias frentes de obra), em local de acesso
publico ou evidente visibilidade, e em boas
condicbes de manutencdao. A demonstracao da
afixacdo deste painel, através de fotografia, sera
condigao necessaria para a validacao das despesas da
intervengao em causa.

Uma vez preparado o ficheiro com informagdo sobre
a operacao e entidade beneficiaria (ver modelo de
painel no “Resumo do Manual de Identidade
Grafica”), recomenda-se a producdo em material
autocolante para exterior para contra-colagem numa
base metadlica (chapa zincada, ferro ou outro.)

O painel de obra devera ser substituido por uma

Investimos no seu futuro

Unido Europeia
FEDER

P R O G R A M A
COOPERACION TRANSFRONTERIZA
ESPANA~PORTUGAL
COOPERAGAO TRANSFRONTEIRICA
2 0 o 7 2 0 1 3

+ Entidade Responsavel:

NOME DA ENTIDADE

+ Designacao do Projecto / Objecto do Contracto:
NOMBRE E OBJECTO
+ Custo Total da Obra:
000.000.000 Euros

+ Comparticipagao Comunitaria da Obra:

000.000.000 Euros

Uniao Europeia
FEDER

* X %
* *
* *
* *
. * 4 *
Investimos no seu futuro

“placa descritiva permanente”, no maximo, seis meses apds a conclusdo da obra e

antes do encerramento do projecto.

NOTA 5: Os ficheiros fornecidos e disponiveis na pagina web POCTEP destinam-se a

ser utilizados pelos beneficiarios,

sem adulteracdes do formato, desenho e

comportamento grafico dos seus elementos, respeitando as devidas proporcoes.

E PLACA PERMANENTE

Especificacoes de execucao:

A “placa descritiva permanente” devera ser colocada, no
maximo, seis meses apos a conclusiao da
intervencao infra-estrutural, de construcao ou aquisicao
do equipamento, em local de acesso publico ou evidente
visibilidade (preferencialmente em entradas ou atrios
publicos), em boas condi¢des de manutengao.

A data a figurar na placa sera uma data relevante para o
projecto, como por exemplo a de conclusao da
intervencao ou de inauguragao.

nnnnnnnnn
COOPERACION TRANSFRONTERIZA|
ESPAﬂ.A'-PORTUGAL
COOPERAGAO TRANSFRONTEIRICA

* Entidade Responsavel:

NOME DA ENTIDADE

+ Designago do Projecto / Acgdo:
NOMBRE E ACCAO

* Data:
DD/MM/AA

Unido Europeia
FEDER

Investimos no seu futuro
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Uma vez preparado o ficheiro com informagao sobre a operacao e entidade beneficiaria
(ver modelo de placa no “Resumo do Manual de Identidade Grafica”), recomenda-se a
producdo em material autocolante (ex: vinil) para contra-colagem numa base de
acrilico ou ago escovado. As condicOes de leitura sobre a parede ou fundo em causa
devem ser acauteladas.

NOTA 6: Os ficheiros fornecidos e disponiveis na pagina web POCTEP destinam-se a
ser utilizados pelos beneficiarios, sem adulteracdbes do formato, desenho e
comportamento grafico dos seus elementos, respeitando as devidas proporcoes.

E MEIOS DE COMUNICAGAO SOCIAL

Especificacoes de execucao:
As notas de imprensa relativas ao projecto e as suas actividades deverao incluir um
paragrafo sobre o co-financiamento UE e FEDER, referindo também o Programa
Operacional de Cooperagao Transfronteirica Espanha-Portugal 2007-2013, o objectivo
global do projecto e os
montantes de investimento e
apoio.

No caso dos ‘“dossiers de
imprensa”, essa informacao
pode figurar sob a forma de um
“memorando” sobre o projecto.

6. ACOMPANHAMENTO E CONTROLO DAS MEDIDAS DE 1&P

As medidas de acompanhamento e controlo s3ao uma responsabilidade dos
Coordenadores Regionais/Nacionais, que no momento da validagdo das despesas,
fazem também uma anadlise do relatério de execucdo, em especial do "Anexo
descritivo" onde devem constar as acgdes realizadas, com o objectivo de garantir o
cumprimento das politicas comunitarias em matéria de Informacao & Publicidade.

No desenvolvimento das accbes de acompanhamento e controlo, verificar-se-a a
correcta utilizacdo dos logétipos da Unido Europeia e do Programa, bem como a
referéncia ao FEDER, tanto nos materiais desenvolvidos pelos projectos, como também
nos eventos publicos (presenca das bandeiras da Unido Europeia, das Regibes, etc).
Para além disso, verificar-se-a ainda o cumprimento das normas de I&P no material
promocional produzido, notas de imprensa nos jornais locais/regionais e nas proprias
paginas web dos projectos.

-10 -
V. MARCO 2009




0 Unido Europeia
FEDER

PROGRAMA
COOPERACION TRANSFRONTERIZA

ESPANA~PORTUGAL Investimos no seu futuro
COOPERACAO TRANSFRONTEIRICA

7. IDENTIDADE GRAFICA POCTEP

Desenhou-se e criou-se um simbolo representativo do Programa para que, com a sua
simples visualizagdao, possa identificar-se tanto o Programa em si, os Estados
participantes (Portugal e Espanha), assim como a Unido Europeia. Pretende-se com
esta imagem harmonizada e coerente, dar uma maior visibilidade ao POCTEP e a accado
da UE e do FEDER. A criagdo do logdtipo POCTEP permitiu criar uma imagem
"transfronteirica", de facil identificagdo nos dois Estados-Membros do Programa.

O logodtipo do Programa pode ser aplicado, segundo as normas inscritas no Manual de
Identidade, de diversas maneiras e em multiplos suportes: cor, preto e branco,
tamanho reduzido e ampliado, tipografia lateral, em economato (cartas, envelopes,
cartdes), painéis e cartazes, suportes electrénicos (web, email, apresentagbes
powerpoint), material promocional com serigrafia, publicagoes, etc.

O “"Resumo do Manual de Identidade Grafica POCTEP” recolhe as normas de utilizacdo
da Imagem Grafica global dos principais suportes de comunicacdo desenvolvidos no
POCTEP, e que devem ser aplicadas em todas as acgOes de I&P realizadas no ambito
do Programa e dos Projectos de cooperacao transfronteirica. Este documento, bem
como os ficheiros de imagem dos diversos suportes de I&P do POCTEP, estao
disponiveis na pagina Web do Programa: www.poctep.eu

Resumen del Manual de Identidad Grifica
Programa de Cooperacién Transfronteriza
Espaiia ~ Portugal 2007-2013

RAMA 2007/2013
SPANA~PORTUGAL

-11 -
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ANEXO 1: EXEMPLOS DE INDICADORES DE I & P

A titulo indicativo, apresentam-se alguns exemplos de indicadores, capazes de
quantificar algumas das actividades de I&P levadas a cabo pelos projectos, e que
poderdo ser Uteis no momento da monitorizacdo e avaliacdo do plano de comunicacao.

V V V V V V V V V

YV V V V V V V V V V V V V V

Exemplos de indicadores de I & P:

N© de direcgdes (e-mail) contactadas (mailing list);

N© de participantes em eventos;

NO de newsletters “downloaded” online;

NO de newsletters editadas e publicadas;

N© de publicacdes impressas distribuidas;

N° de brochuras produzidas;

N° de panfletos produzidos;

NO de eventos publicos de promogao do projecto, organizados pelo projecto;

NO de eventos publicos de promocao do projecto, organizados por entidades
externas, no qual participaram representantes do projecto (excluir aqueles
organizados pelo projecto);

N° de eventos de promogao de projectos assistidos;

NO de spots publicitarios realizados;

NO de spots publicitarios difundidos;

N° de emissoes televisivas;

N° de emissdes radiofdnicas;

NO de notas de imprensa difundidas;

NO de artigos publicados na imprensa estrangeira (newsletters, revistas, etc);
N° de artigos publicados na imprensa nacional;

N° de artigos publicados na imprensa regional;

NO de artigos publicados na imprensa local;

NO de paginas internet do projecto mantidas pelo projecto;

NO de paginas internet com informagao disponivel sobre o projecto;
NO de visitantes de paginas internet do projecto;

Outros (é possivel especificar outros indicadores)

-12 -
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CAPITULO 1

INTRODUCAO

Artigo 1.°
Objecto

O presente regulamento estabelece normas de execugdo do
Regulamento (CE) n.° 1083/2006 e do Regulamento (CE)
n.° 1080/2006 no que respeita a:

a) informacdo e divulgacio;

b) informagido sobre a utiliza¢do dos fundos;
¢) sistemas de gestdo e controlo;

d) irregularidades;

¢) dados pessoais;

f)  correcgdes financeiras em caso de desrespeito do principio
da adicionalidade;

g) intercdmbio electrénico de dados;
h) instrumentos de engenharia financeira;
i) elegibilidade das medidas relativas a habitagdo;

j)  elegibilidade de programas operacionais relativos ao objec-
tivo da cooperagio territorial europeia, referido no n.° 2, ali-
nea c), do artigo 3.° do Regulamento (CE) n.° 1083/2006.

CAPITULO II

NORMAS DE EXECUCAO DO REGULAMENTO (CE)
N.° 1083/2006

Secgdo 1

Informagdo e divulgacdo

Artigo 2.°

Preparacio do plano de comunicacio

1. O plano de comunicagio, bem como quaisquer alteragdes
importantes que lhe sejam introduzidas, é elaborado pela autori-
dade de gestdo relativamente ao programa operacional pelo qual
é responsdvel, ou pelo Estado-Membro relativamente a varios ou
a todos os programas operacionais co-financiados pelo Fundo
Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER), pelo Fundo
Social Europeu (FSE) ou pelo Fundo de Coeséo.

2. O plano de comunicagdo deve comportar, pelo menos, os
seguintes elementos:

a) os objectivos e os grupos-alvo;

b) a estratégia e o contetido das medidas de informacio e divul-
gacdo a adoptar pelo Estado-Membro ou pela autoridade de
gestdo, destinadas a potenciais beneficidrios, beneficidrios e
publico em geral, atendendo ao valor acrescentado da inter-
vengdo comunitdria aos niveis nacional, regional e local;

¢) o orcamento indicativo para a execucio do plano;

d) os servicos administrativos ou organismos responsaveis pela
execugdo das medidas de informacio e divulgacio;

e) as modalidades de avaliacio das medidas de informacio e
divulgagdo em termos de visibilidade e notoriedade dos pro-
gramas operacionais e do papel desempenhado pela
Comunidade.

Artigo 3.°

Anilise de compatibilidade do plano de comunicacdo

O Estado-Membro ou a autoridade de gestdo apresentard o plano
de comunicagio a Comissdo no prazo de quatro meses a contar
da data de aprovagio do programa operacional ou, nos casos em
que o plano de comunica¢do abranja dois ou mais programas
operacionais, da data de aprovacdo do dltimo desses programas.

Na auséncia de observagdes por parte da Comissdo no prazo de
dois meses a contar da data da recep¢do do plano de comunica-
¢do, este é considerado como satisfazendo as disposi¢des do
n.° 2 do artigo 2.°

Se a Comissdo emitir observac¢des no prazo de dois meses a con-
tar da data da recepcdo do plano de comunicacio, o Estado-
-Membro ou a autoridade de gestdo dispde de dois meses para
lhe enviar um plano de comunicacio revisto.

Na auséncia de outras observagdes por parte da Comissdo no
prazo de dois meses a contar da data do envio do plano de comu-
nica¢do revisto, considera-se que este pode ser executado.

O Estado-Membro ou a autoridade de gestdo dard inicio as ac¢des
de informacio e publicidade previstas nos artigos 5.°, 6.° ¢ 7.°,
se for caso disso, mesmo se a versio final do plano de comuni-
cagdo ndo estiver ainda disponivel.



L 45/12

Jornal Oficial da Unido Europeia

15.2.2007

Artigo 4.°

Execucdo e acompanhamento do plano de comunicagio

1. A autoridade de gestdo informard o comité de acompanha-
mento de cada programa operacional sobre:

a) o plano de comunicagdo e 0s progressos na sua execugio;
b) as medidas de informagio e publicidade empreendidas;
¢) os meios de comunicagdo utilizados.

A autoridade de gestdo fornecerd ao comité de acompanhamento
exemplos dessas medidas.

2. Os relatérios anuais e o relatério final de execu¢do de um
programa operacional, referidos no artigo 67.° do Regulamento
(CE) n.° 1083/2006, incluirdo:

a) exemplos das medidas de informacio e publicidade do pro-
grama operacional empreendidas no dmbito da execugio do
plano de comunicagdo;

b) as modalidades relativas as medidas de informacdo e publi-
cidade referidas na alinea d) do artigo 7.°, incluindo, se for
caso disso, o enderego electrénico no qual os dados estdo
disponiveis;

¢) o contetido de altera¢des importantes introduzidas no plano
de comunicagio.

O relatério anual de execugdo para o ano 2010 e o relatério final
de execucdo devem conter um capitulo dedicado a avaliagdo dos
resultados das medidas de informacdo e publicidade em termos
de visibilidade e notoriedade dos programas operacionais e do
papel desempenhado pela Comunidade, tal como disposto no
n.° 2, alinea e) do artigo 2.°

3. Os meios utilizados na execucdo, acompanhamento e ava-
liagdo do plano de comunicagdo devem ser proporcionais as
medidas de informagio e publicidade identificadas no plano de
comunicacao.

Artigo 5.°

Medidas de informacio destinadas a potenciais
beneficidrios

1. A autoridade de gestdo, em conformidade com o plano de
comunicagdo, assegurard a ampla divulgagdo do programa ope-
racional, indicando a participagdo financeira dos fundos em ques-
tdo, e a sua disponibilizacdo a todos os interessados directos.

Garantird ainda a mais ampla divulgacdo possivel de informa-
¢des sobre oportunidades de financiamento proporcionadas pela
interven¢do conjunta da Comunidade e do Estado-Membro no
ambito do programa operacional.

2. A autoridade de gestdo fornecerd aos potenciais beneficid-
rios informagdes claras e circunstanciadas que incluam, pelo
menos:

a) as condigdes de elegibilidade a satisfazer para poder benefi-
ciar de financiamento no quadro do programa operacional;

b) uma descricdo dos procedimentos de anélise das candidatu-
ras a financiamento e dos prazos envolvidos;

¢) os critérios de selec¢do das operacdes a financiar;

d) os pontos de contacto a nivel nacional, regional ou local
onde podem ser obtidas informagdes sobre os programas
operacionais.

A autoridade de gestdo informara ainda os potenciais beneficia-
rios da publicagdo prevista na alinea d) do n.° 2 do artigo 7.°

3. A autoridade de gestdo, em conformidade com leis e prati-
cas nacionais, associard as medidas de informagdo e publicidade
pelo menos um dos organismos que estdo em condi¢des de divul-
gar amplamente as informagdes enumeradas no n.° 2, a saber:

a) autoridades nacionais, regionais e locais e organismos de
desenvolvimento;

b) associagdes comerciais e profissionais;

c) parceiros econdémicos e sociais;

d) organizagdes ndo estatais;

) organizagdes representativas de empresas;

f) centros de informacdo na Europa e nas representacdes da
Comissdo nos Estados-Membros;

g) estabelecimentos de ensino.

Artigo 6.’

Medidas de informagdo destinadas a beneficidrios

A autoridade de gestdo informard os beneficidrios de que a acei-
tagdo de um financiamento implica o consentimento de inclu-
sdo na lista de beneficidrios publicada nos termos da alinea d) do
n.° 2 do artigo 7.°
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Artigo 7.°

Responsabilidades da autoridade de gestdo relativamente a
medidas de informacio e publicidade destinadas ao
piblico

1. A autoridade de gestdo vela por que as medidas de infor-
macdo e publicidade sejam executadas segundo o plano de comu-
nicagdo, visando a mais ampla cobertura medidtica e usando
varias formas e métodos de comunica¢do ao nivel territorial

adequado.

2. A autoridade de gestdo é responsdvel pela organizagio de,
pelo menos, as seguintes medidas de informagdo e publicidade:

a) uma grande accdo de informagdo para publicitar o lanca-
mento de um programa operacional, mesmo na auséncia da
versdo final do plano de comunicagio;

b) pelo menos uma grande accdo de informacio anual, tal
como definido no plano de comunicacio, que apresente as
concretizagdes do(s) programal(s) operacional(ais) e inclua, se
tal for pertinente, projectos de grande envergadura;

¢) o hasteamento da bandeira da Unido Europeia durante uma
semana, com inicio a 9 de Maio, em frente das instala¢des
de cada autoridade de gestdo;

d) a publicagdo, em formato electrénico ou outro, da lista de
beneficidrios, a designagdo das operagdes e os montantes das
subvengdes publicas a estas atribuidas.

Os nomes de participantes envolvidos em operagdes do FSE ndo
serdo divulgados.

Artigo 8.°

Responsabilidades dos beneficidrios relativamente a
medidas de informacdo e publicidade destinadas ao
piblico

1. O beneficidrio é responsavel por informar o ptiblico sobre
a subvengdo que lhe foi atribuida ao abrigo dos fundos, através
das medidas previstas n.”* 2, 3 e 4.

2. O beneficidrio afixard uma placa descritiva permanente,
visivel e de dimensdes importantes, o mais tardar seis meses apos
a conclusdo de qualquer operagdo que satisfaca as seguintes
condigdes:

a) a participacdo ptblica total na operacdo excede 500 000
EUR;

b) a operacdo consiste na aquisicio de um objecto fisico ou no
financiamento de trabalhos de infra-estrutura ou construcdo.

A placa ostentard o tipo e a designacdo da operagdo, para além
das informacdes constantes do artigo 9.° Estas informagdes
devem ocupar pelo menos 25 % da superficie da placa.

3. Durante a execugdo da operacdo, o beneficidrio afixard um
painel no local de cada operagdo que satisfaga as seguintes
condigdes:

a) a participacdo ptblica total na operacdo excede 500 000
EUR;

b) a operagdo consiste no financiamento de trabalhos de infra-
estrutura ou construgio.

As informacgdes constantes do artigo 9.° devem ocupar pelo
menos 25 % da superficie do painel.

Uma vez concluida a operacdo, o painel serd substituido pela
placa descritiva permanente referida no n.° 2.

4. Sempre que uma operagdo beneficie de financiamento no
ambito de um programa operacional financiado pelo FSE e, nos
casos pertinentes, sempre que uma operagdo beneficie de finan-
ciamento ao abrigo do FEDER ou do Fundo de Coesio, o bene-
ficidrio garantird que os participantes na operagdo foram
informados desse financiamento.

O beneficidrio deve anunciar inequivocamente que a operagdo a
realizar foi seleccionada ao abrigo de um programa operacional
co-financiado pelo FSE, o FEDER ou o Fundo de Coesdo.

Qualquer documento, designadamente qualquer certificado de
participagdo ou outro, relativo a uma operagao deste tipo deve
incluir uma declaragdo inequivoca segundo a qual o programa
operacional foi co-financiado pelo FSE ou, se for caso disso, pelo
FEDER ou o Fundo de Coesio.

Artigo 9.°

Caracteristicas técnicas das medidas de informacio e
publicidade da operacio

As medidas de informacio e publicidade destinadas aos benefici-
drios, potenciais beneficidrios e publico em geral incluirdio o
seguinte:

a) o emblema da Unido Europeia, em conformidade com as
regras graficas definidas no anexo [, e a referéncia a Unido
Europeia;

b) referéncia ao fundo em questdo:

i) para o FEDER: «Fundo Europeu de Desenvolvimento
Regional»;

ii) para o Fundo de Coesdo: «Fundo de Coesdo»;

iii) para o FSE: «Fundo Social Europeu»;
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¢) um lema escolhido pela autoridade de gestdo, evidenciando
o valor acrescentado da intervengdo comunitaria, de prefe-
réncia: nvestir no seu futuron.

No que respeita a pequenos objectos promocionais, ndo se apli-
cam os pontos b) e c).

Artigo 10.°

Redes e intercimbios de experiéncias

1. Cada autoridade de gestdo designard as pessoas de contacto
responsaveis pelas accdes de informagdo e publicidade e infor-
mara desse facto a Comissdo. Os Estados-Membros podem ainda
decidir designar uma s6 pessoa de contacto para todos os pro-
gramas operacionais.

2. Podem ser criadas redes comunitdrias que retinam as pes-
soas designadas nos termos do n.° 1. para garantir o intercim-
bio de boas praticas, designadamente sobre os resultados da
execugdo do plano de comunicacio, e a troca de experiéncias na
realiza¢do das medidas de informacdo e publicidade previstas na
presente seccao.

3. As trocas de experiéncias no dominio da informacio e
publicidade podem ser financiadas a titulo da assisténcia técnica
prevista no artigo 45.° do Regulamento (CE) n.° 1083/2006.

Seccdo 2

Informagdo sobre a utilizagdo dos fundos

Artigo 11.°

Repartigdo indicativa da utilizacdo dos fundos

1. Os Estados-Membros apresentardo a Comissdo uma repar-
ti¢do indicativa, por categoria, da utilizagdo programada dos fun-
dos a nivel dos programas operacionais, referida no n.° 1,
alinea d), do artigo 37.° do Regulamento (CE) n.° 1083/2006 e
no n.° 5 do artigo 12.° do Regulamento (CE) n.° 1080/2006, em
conformidade com as partes A e B do anexo Il do presente
regulamento.

2. O relatério anual de execugdo referido no artigo 67.° do
Regulamento (CE) n.° 1083/2006 comportard informagdes actu-
alizadas a nivel do programa operacional sobre a contribuicdo
cumulativa dos fundos, por categoria, desde o inicio do pro-
grama operacional, para as operagdes seleccionadas ao abrigo do
programa operacional, apresentadas para cada combinagdo de
codigos, em conformidade com as partes A e C do anexo II do
presente regulamento.

3. Os dados fornecidos pelos Estados-Membros nos termos
dos n.° 1 e 2 serdo usados pela Comissdo unicamente para fins
de informagdo.

Secgao 3

Sistemas de gestdo e controlo

Artigo 12.°

Organismos intermédios

Nos casos em que um organismo intermédio executa uma ou
mais funcdes da autoridade de gestdo ou da autoridade de certi-
ficagdo, as modalidades acordadas serdo formalmente registadas
por escrito.

O disposto no presente regulamento no que respeita a autori-
dade de gestdo e a autoridade de certificacdo aplica-se ao orga-
nismo intermédio.

Artigo 13.°

Autoridade de gestio

1. Para efeitos de selecgdo e aprovagdo das operagdes descri-
tas na alinea a) do artigo 60.° do Regulamento (CE)
n.° 1083/2006, a autoridade de gestdo garantird que os benefici-
arios sdo informados das condi¢des especificas relativas aos pro-
dutos ou servios a fornecer no quadro da operagdo, ao plano
de financiamento, ao prazo para a execu¢do, bem como aos
dados financeiros e a outras informagdes a conservar e a
comunicar.

Antes de dar a sua aprovacio, deve certificar-se de que o benefi-
cidrio tem capacidade de satisfazer estas condi¢des.

2. As verificagdes a realizar pela autoridade de gestdo nos ter-
mos da alinea b) do artigo 60.° do Regulamento (CE)
1n.° 1083/2006 incidem sobre os aspectos administrativos, finan-
ceiros, técnicos e fisicos das operagdes, consoante O €aso.

As verificagdes certificam a veracidade das despesas declaradas,
o fornecimento dos produtos ou servicos nos termos da decisdo
de aprovagido, a exactiddo dos pedidos de reembolso pelo bene-
ficidrio e a conformidade das operagdes e das despesas com as
regras nacionais e comunitarias. Devem incluir procedimentos
para evitar duplicacdes de financiamento de despesas com outros
regimes comunitdrios ou nacionais e com outros periodos de
programagao.

As verificagdes comportardo o seguinte:

a) verificacdes administrativas relativamente a cada pedido de
reembolso por parte dos beneficidrios;

b) verificagdes no local de operagdes singulares.

3. Se as verificacdes no local previstas na alinea b) do n.° 2
forem realizadas por amostragem relativamente a um programa
operacional, a autoridade de gestdo conservard registos que des-
crevam e justifiquem o método de amostragem e identifiquem
as operagdes ou transaccdes seleccionadas para verificagdo.
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ANEXO 1

INSTRUCOES PARA A CRIACAO DO EMBLEMA E INDICACAO DAS CORES NORMALIZADAS

DESCRICAO SIMBOLICA

Sobre um fundo azul-celeste, as estrelas douradas representando os povos da Europa formam um circulo em sinal de
unido. Sdo invariavelmente 12, simbolo da perfeicdo e da plenitude.

DESCRICAO HERALDICA

Sobre um fundo azul, um circulo composto por 12 estrelas douradas de cinco pontas cujos bicos ndo se tocam.

DESCRICAO GEOMETRICA

118

A3

O emblema ¢ constituido por um rectdngulo azul cujo comprimento ¢ uma vez e meia superior a altura. As 12 estrelas
douradas dispdem-se a intervalos regulares em forma de circulo imagindrio cujo centro se situa no ponto de intersec¢io
das diagonais do rectangulo. O raio desse circulo ¢ igual a um tergo da altura do rectdngulo. Cada estrela de cinco pontas
estd disposta sobre um circulo imagindrio cujo raio é igual a 1/18 da altura do rectdngulo. Todas as estrelas se dispdem
verticalmente, ou seja, com uma ponta virada para cima e duas pontas em apoio numa linha imagindria perpendicular a
altura. As estrelas situam-se na mesma posicdo ocupada pelas horas no mostrador de um relégio, sendo o seu niimero
invaridvel.

CORES

As cores do emblema sdo:
— para a superficie do rectangulo, o PANTONE REFLEX BLUE;

—  para as estrelas, o PANTONE YELLOW.

REPRODUCAO EM QUADRICROMIA

Quando se utiliza o processo de impressdo por quadricromia, é necessdrio obter as duas cores normalizadas utilizando as
cores da quadricromia.

— Utilizando 100 % de «Process Yellow» obtém-se 0 PANTONE YELLOW.

— Misturando 100 % de «Process Cyan» com 80 % de «Process Magenta» obtém-se 0 PANTONE REFLEX BLUE.

INTERNET

Na palete de cores web, o PANTONE REFLEX BLUE corresponde a RGB:0/0/153 (c6digo hexadecimal: 000099) e o PAN-
TONE YELLOW a RGB:255/204/0 (c6digo hexadecimal: FFCCO00).
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REPRODUCAO EM MONOCROMIA

Rodear a superficie do rectangulo com uma linha preta e inserir as estrelas também em preto sobre fundo branco.

REPRODUCAO SOBRE UM FUNDO DE COR

Nos casos em que ndo haja alternativa a um fundo de cor, rodear o rectingulo com uma linha branca com uma largura
igual a 1/25 da altura do rectingulo.
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