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Aspectos generales

U Principal herramienta de referencia para la gestion del proyecto
U Enfoque didactico y practico

O Estructura cronolégica que responde al ciclo de vida del proyecto
0 Comprendera los procedimientos a realizar via Coopera 2020

Q Ultima versién actualizada estara disponible en www.poctep.eu

U Adoptara un formato de fichas en sucesivas versiones

U El Manual debe ser aun objeto de aprobacién por el CG
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3 apartados informativos, | normativo, 3 operativos

|I. Presentacion del documento

2. Programa INTERREG V-A Espana-Portugal 2014-2020

3. Consideraciones generales

4. Sistema de Informacion Coopera 2020

5. Gestion y seguimiento del proyecto b
6. Cierre del proyecto

. Anexos
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3. Consideraciones generales

rm_ -
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U Apartado de caracter normativo

U Comprende los siguientes aspectos:

g

3.1. Obligaciones del Beneficiario Principal (BP)

3. 2. Obligaciones de los beneficiarios
3.3. Subvencionabilidad de gastos

Qv

3.3.1. Normativa aplicable en materia de subvencionabilidad
3.3.2. Consideraciones generales sobre subvencionabilidad

3.3.3. Categorias de gastos subvencionables

v

3.3.4. Simplificacion de costes
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3.3.5. Gastos no subvencionables

3.4. Politicas comunitarias y normativa aplicable

N

3.4.1. Contratacion publica
- 3.4.2. Informacion y comunicacion

. Principios horizontales
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4. Sistema de Informacion Coopera 2020

%

r#i_g' ‘

]

O Apartado de caracter operativo

r:*f.ié

U Comprende los siguientes aspectos:

4.1. Presentacion de la aplicacion
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4.2. Funcionalidades

4.3. Registro de usuarios y acceso

=

4.4. Buzon de consultas Coopera 2020
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Coopera 2020

4.1. Presentacion

e

U Herramienta en linea para la gestion telematica del proyecto

b o

U Acceso mediante certificados (ES) o Cartdao do Cidadao (PT)

[ Solicitud de acceso telematica

nys

:m:;_‘.a

U Los beneficiarios deberan solicitar nuevos accesos para la gestion
de la operacion por parte de su personal

U Numero razonable de usuarios en funcion de los gestores que
precise el beneficiario
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O Diversos perfiles: Beneficiario Principal, Beneficiario, Auditor

s
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Coopera 2020

4.2. Funcionalidades

1 Acceso a los datos generales y documentos clave del proyecto

U Grabacion continua de gastos por los beneficiarios

U Verificacion y validacion de gastos por los responsables de control
0 Cumplimentacion de informes

U Presentacion de solicitudes de pago por los BP

U Seguimiento de la ejecucion de indicadores

U Solicitud de aprobacion de auditor (controlador)

O Solicitud de modificaciones del proyecto
0 Cambios de datos administrativos
- 0 Firma electronica de documentos

ivo historico y de comunicaciones oficiales e
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5. Gestion y seguimiento del proyecto

L Apartado de caracter operativo

L Comprende los siguientes aspectos:

5.1. Puesta en marcha del proyecto
5.2. Ejecucion del proyecto
5.3. Circuito financiero

5.3.1. Grabacion de datos financieros de los gastos
5.3.2.Verificacion de gastos (control primer nivel)
5.3.3.Validacion de gastos

5.3.4. Presentacion de solicitud de pago e informe de evolucion
5.3.5. Pagos

5.3.6. Pista de auditoria

5.4. Modificaciones del proyecto

'5.5. Interrupcion definitiva de un proyecto

=valuacion del proyecto
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6. El cierre del proyecto

L Apartado de caracter operativo
U Comprende los siguientes aspectos:
6.1. Cierre fisico y presentacion del Informe Final
6.2. Cierre financiero
6.2.1. Solicitud de pago final
6.2.2. Saldo del proyecto
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Buzones de correo-e

Secretaria Conjunta

stc@poctep.eu

L Comunicaciones relacionadas con la gestion de los proyectos

O Consultas o informacion de caracter general sobre el programa

coopera2020@poctep.eu

O Consultas o incidencias relacionadas con el uso de la aplicacion

U Cuestiones relacionadas con la gestion de accesos y usuarios

Proyectos en ejecucion: Indicar siempre el codigo en el asunto del e-mai
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